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TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALLI
Sezione n. 1: Principi generali
Art. 1 - Scopo del regolamento

1. Il presente regotamento, adottato ai sensi dellart. 152 del Testo unico degli enti locali approvato
con il decreto legisiativo 18 agosto 2000, n. 267 (TUEL), applica i principi generali in materia di
ordinamento finanziario e contabile con modalita organizzative che rispecchiano le caratferistiche e le
specificita dell'ente. '

Art.2-Principi del regolamento

1. |l presents regolamento attua il principio costituzionale di buon andamento e imparzialita della
pubblica amministrazione ed in armonia con quanto previsto nel regolamento comunale
sullordinamento generale degli uffici e dei servizi attraverso: il rispetto del principio di separazione
delle funzioni, in base al quale spettano agl organi di governo le funzioni di indirizzo politico-
amministrativo, definendo gli obiettivi e i programmi da atiuare nellambito delle funzioni di
programmazione e previsione e la verifica della rispondenza dei risultati raggiunti agli obieftivi
impartiti, mentre fa gestione & affidata ai responsabili di Area;

it rispetto dei principi di efficienza, efficacia ed economicita defia gestione quali componenti essenziali
ed integrativi del principio di legalita.

il rispetto dei principi contabili nazionali e internazionali nonché degli specifici principi

contabili per gli enti locali redatti dall Osservatorio per la finanza e al contabilita degii enti locali quale
corretta interpretazione in chiave tecnica delie norme di legge secondo i fini voluti dal legislatore.

2. il presente regolamento stabilisce le procedure e le modalita di programmazione finanziaria, di
gestione del bilancio e di rendicontazione, nonché di svolgimento delle verifiche e dei controlli al fine
di garantire il buon andamento dell'attivitd gestionale sia sotto il profilo economico-finanziario che
quello amministrativo-patrimoniale.

3. Le Aree sono gestite secondo modalita che consentano la verifica dei risultati e del rispetto dei
tempi procedurali, {'individuazione delle responsabilitd di gestione, assicurando la frasparenza e
Pinformazione interna ed esterna allente. Gli strumenti contabili nelle proprie finalitd assicurano fa
visione unitaria e integrata della gestione, superando il frazionamento e la settorialita delle operazioni
di gestione.

Art, 3 - Aréa Finanziaria

1. All Area finanziaria sono attribuite le funzioni relative alla gestione ed al controllo di tutia I'attivita
economica, patrimoniale e finanziaria, il supporte al conirollo di gestione ed al nucleo di valutazione, il
servizio economato e il provveditorato dei servizi dell'ente.

2. AlfArea finanziaria & preposto un responsabile al quale competono le funzioni previste dall'articolo
107 del TUEL ed in particolare forganizzazione dellArea e le sue eventuali modificazioni e
articolazioni, sulla base di quanto previsto dal Regolamento comunale sull'ordinamento generale deglt
uffici e dei servizi.

3. | compiti e le responsabilita che la legge attribuisce al “responsabile del servizio finanziaric”
spettano al responsabile preposto all'Area finanziaria prevista nel regolamento comunale
sul'ordinamento generale degli uffici e dei servizi.




4. 1l responsabile dell'Area finanziaria, con proprio provvedimento organizzativo, anche per esigenze
temporanee, pud individuare | soggetti assegnati alla propria Area:

a cui delegare in tutio o in parte le proprie funzioni; che lo sostituisconc nei casi di assenza o
impedimento temporaneo; da abilitare alla formulazione dei pareri & dei visti di regolarita contabile ed
al rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria della spesa; da abilitare alla firma degli ordinativi di
incasso e del mandati di pagamento.

Art. 4 ~ Competenze dell’Area finanziaria

1. L'Area finanziaria assolve, principalmente, alle seguenti attivita, funzioni e adempimenti:

a) coordinamento tecnico dell'attivita di pianificazione e programmazione & supporio alla redazione dei
documenti ad essa coliegati (linee programmatiche,piano generale di sviluppo, relazione previsionale
@ programmatica),;

b) coordinamento tecnico e formazione del bifancio di previsione e del bilancio pluriennale;

c) formulazione delle proposte in materia tributaria e tariffaria;

d) verifica e controllo dell'equiiibrio finanziario generale del bilancio e verifica periodica dello stato di
accertamento delle entrate e di impegno delle spese;

e) resa del parere e del visto di regolarita contabile e di altestazione della copertura finanziaria

f} tenuta della contabilita finanziaria, fiscale, patrimoniale

g) valutazione e applicazione dells disposizioni finanziarie, fiscali e tributarie;

h} programmazione delle fonti di finanziamento degli investimenti, gestione delfindebitamento a breve,
medic e lungo termine,

i) programmazione dei pagamenti tenuto conto delie priorita di legge o contrattuali e delle disponibilita
di cassa presenti o prevedibili;

i) collaborazicne ai fini dellattuazione del controllo di gestione con la predisposizione di procedure, di
rilevazioni contabili, di analisi gestionali funzionali alla valutazione del risultati economici, finanziari e di
efficienza raggiunti dalle Aree sull’attuazione degli obiettivi, dei progetti o programmi;

1) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugli agenti contabili;

m) supporto e collaborazione con l'organo di revisione economico-finanziaria,

n) supporto e collaborazione con il nucleo di valutazions;

o) supporto in materia finanziaria e fiscale ai servizi dell’ente;

p) tenuta e aggiornamenta degli inventari dell'ente e formazione dello stato patrimoniale;

q) rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione;

r) servizio di economato e provveditorato.

Art. 5 - Servizio economato

1. Per la gestione di cassa delle spese d'ufficio di non rilevante ammontare & istituito un servizio di
economato, ai sensi delfart. 153, comma 7, del TUEL.

2. L’organizzazione, le competenze ed il funzionamento del servizio di economato sono disciplinate da
uno specifico e separato regolamento
Sezione n. 2: Sistema di bilancio
Art. 6 - Finalita del sistema di bilancio
1. 1l “sistema di bilancio” & l'insieme dei documenti attraverso il quale vengono rappresentati i fatti

amministrativi & gestionali, consentendone F'analisi ed il controllo sotto i diversi aspetti finanziari e
patrimoniali.




2. || sistema di bilancio assolve alle seguenti funzioni:

a) funzione politico-amministrativa, quale strumento essenziale di condivisione e di verifica del
programma politico dellamministrazione nonché di esercizio delle prerogative di indirizzo e controllo
che il consiglio comunale deve esercitare sulla giunta;

b} funzione -finanziaria, quale strumento autorizzatorio delia gestione per 'analisi defla destinazione
delle risorse.

c) funzione informativa, quale strumento di conoscenza e di partecipazione del valore sociale creato
dallazione amministrativa dell'ente e di coinvolgimento nel processo di

programmazione e rendicontazione.

Art. 7 - Principi del documenti di hilancio

1. Il sistema dei documenti di bitancio & improntato secondo principi di unita, annualita, universalita,
integrita, veridicita, pareggio finanziario & pubblicita sanciti dallarticolo 162, comma 1, del TUEL. Esso
si informa ai corretti principi contabili nazionali e internazionali nonché agli specifici principi redati
daltOsservatorio sulla finanza & contabilita degli enti locali.

2. In particolare il sistema di bilancio & fondato sui seguenti principi:

« comprensibilita: il sistema di bilancio deve essere chiaro e presentare informazioni accessibili agli
utitizzatori, anche attraverso Vutilizzo di informazioni supplementari che ne facilitino la lettura;

. significativita e rilevanza: le informazioni fornite dal sistema di bilancio devono essere
qualitativamente significative, ovvero in grado di influenzare le decisioni degli utilizzatori aiutandali a
valutare gl eventi passati, presentl o futuri e quantitativamente rilevanti, ovvero di portata tale da
modificare o poter influenzare le decision;

. affidabilita delinformazione: le informazioni devono essere una rilevazione fedele dei fatti
rappresentati o da rappresentare e prive di errori © distarsioni rilevanti, che possano modificare 0
influenzare il processo decisionale;

. coerenza: il sistema di bilancio garantisce un nesso logico tra i vari livelli di pianificazione,
programmazione, previsione, gestione e rendicontazions, in quanto tutti strumentali al perseguimento
dei medesimi obiettivi;

. attendibilita delle entrate e congruita delle spese, da valutare in relazione agli obiettivi programmati
ed al trend storico,

» ragionevole flessibilita: le variazioni subite nel corso della gestione da parte dei documenti di bilancio
devono essere aftentamente valutate e adeguatamente motivate in sede di rendiconto,

- imparzialita e neutralita contabile: la redazione dei documenti di bilancio & indipendente & imparziale
verso tutti gli utilizzatori del sistema. Elementi soggettivi di stima alfinterne del procedimento di
formazione sono utilizzati con discernimento, oculatezza e giudizio;

« prudenza, intesa come qualita di giudizi ed equilibrio nella valutazione delle spese e dei proventi che
caratterizza il sisterna di bilancio in tutte le sue fasi;

« comparabilita dellinformazione: i documenti devono poter essere comparabiil nel tempo, al fine di
identificare gli andamenti tendenziali, e nello spazio, al fine di confrontare le performance dell' ente con
altre realta locali. A tale scopo il sistema di bilancio esplicita i principi contabili adottati, & costante
nella forma di presentazione e nei critert di valutazione, evidenzia i mutamenti strutturali e gli eventi di
natura straordinaria. Le modifiche apportate al sistema per migliorarne la qualita devono essere
esplicitate @ motivate;

. verificabilita deltinformazione: il sistema di bilancio deve garantire la verificabitita dell'informazione
attraverso una indipendente ricostruzione del procedimento contabile, tenendo conto anche degli
elementi soggettivi in esso contenuti.

Art. § - | livelli dei documenti di bilancio




1. In relazione al grado di definizione in essi contenuto ed al momento in cui viene rappresentata
I'informazione, il sistema dei documenti di bilancio dell'ente si articola su diversi livelli:

» pianificazione strategica,

* programmazione;

* previsione,

* budgeting,

« gestione;

+ rendicontazione.

Art. 9 - Gli utilizzatori del sistema di bilancio

1. Gli utilizzatori del sistema di bilancio sono tutti coloro (individui, gruppi od organizzazioni) che
possono influenzare o essere influenzat dal raggiungimento degli obiettivi dell'ente e che, pertanto,
hanno interesse ad avere informazioni sulla sua atfivita quale strumento di orientamento e di guida del
processo decisionale di programmazione e valutazione dei risultati.

Art. 10 - Bilancio partecipato e bilancio sociale

1. Neli'ambito della formazione dei documenti che costituiscono il sisterna di bilancio, ed in
particolare dei documenti di programmazione e di rendicontazione, ente promuove la
partecipazione degli utilizzatori del sistema con modalita idonee a garantime la conoscenza e,
per quanto possibile, la condivisione delle scelte e dei risultati.

2. l’ente si impegna a riconoscere ed assumere il bilancio sociale, anche con riferimento a
specifici ambiti della sua attivita, quale strumento per:

» valorizzare |a funzione informativa del sistema di bilancio;

= garantire il rispetto del principio costituzionale di sussidiarieta;

« assicurare maggiore trasparenza e visibilita dell’azione di governo;

« rendere conto del valore sociale creato dall’azione amministrativa.

TITOLO N: PIANIFICAZIONE, PROGRAMMAZIONE, PREVISIONE E BUDGETING
Sezione n. 1: | documenti di pianificazione
Art. 11 - La pianificazione strategica

1. La pianificazione strategica & il processo attraverso cui viene individuato uno stato di cose
desiderato da realizzare alternativo ad un altro, verso il quale dirigere Vazione amministrativa, nel
rispetto delle compatibilita economiche e finanziarie e della possibile evoluzione dellente. Esso si
conclude con la formalizzazione delle scelte di valore e degli obiettivi generali che danno contenuto ai
piani ed ai programmi futuri.

2. Gli strumenti di pianificazione strategica consentono una lettura per programmi e progetti degli
impegni politici assunti dall'amministrazione ed hanno una valenza pluriennale che copre Tintero
mandato amministrativo. Essi rappresentano il “contratto” che il governo politico dell'ente assume nei
confronti del cittadini e degli altri utilizzatori det sistema di bilancio.

3. Gli strumenti di pianificazione strategica, improntati ai criteri di veridicita, sostenibilita e correttezza,
sono costituiti dalle linee programmatiche di mandato dell’ente e dal piano generale di sviluppo. Essi
rappresentano documenti interni e non costituiscono allegati al bilancio di previsione.




Art. 12 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di mandato, articolate per programmi, progetti ed azioni, costituiscono:
il piano strategico di mandato dell’ente definito sulla base del programma elettorale del sindaco.

il documento di riferimento per la predisposizione degli strumenti di programmagzione dell'ente,
documento propedeutico alla definizione del piano generale di sviluppo.

2. 1| Sindaco, sentita la Giunta comunale, presenta al consiglio comunale le linee programmatiche di
mandato, entro il termine fissato dallo Statuto.

Art.13-Piano generale di sviluppo

Il piano generale di sviluppo confronta le linee programmatiche di cui all'articolo
precedente,con le reali possibilita operative dell’Ente ed esprime, per la durata del mandate in
corso,le linee d’azione dell’Ente nell'organizzazione e nel funzionamento degli uffici,nei servizi
da assicurare,nelle risorse finanziarie correnti acquisibili e negli investimenti e delle opere
pubbliche da realizzare.

Sezione n. 2: | documenti di programmazione
Art. 14 - La programmaziong

1. La programmazione & il processo essenziale e prioritario, nelfambito delia redazione dei document
di bilancio, attraverso il quale si definiscono le linee programmatiche di intervento dell’ente e motivate
le scelte, in relazione agli obiettivi strategici. Essa costituisce presupposto fondamentale per il rispetto
degii equilibri di bilancio.

2. Gli strumenti di programmazione sono:

a) la relazione previsionale e programmatica;

b) il programma triennale delle opere pubbliche;

c) la programmazione triennale del fabbisogno di personale

Art. 15 — La relazione previsionale e programmatica

1. La relazione previsionale e programmatica costituisce uno strumento di programmazione
dellattivita amministrativa che copre un periodo pari a quello del bilancio pluriennale.

2. La relazione previsionale e programmatica costituisce:

a) Il piano strategico triennale dell'ente;

b) il documento fondamentale a supporto della redazione degli altri documenti di programmazione e
previsione,;

c) il punto di collegamento tra indirizzo politico-amministrativo, bilancio e piano esecutivo di

gestione;

d) il presupposto dell’ eventuale attivita di controllo strategico;

e) la base di riferimento per la definizione dello stato di attuazione dei programmi e della relazione al
rendiconto di gestione.

Art. 16— Struttura della relazione previsionale ¢ programmatica
1. La relazione previsionale e programmatica & redatta secondo il modello ufficiale approvato con |l

D.P.R. 3 agosto 1998, n. 326.
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2. La relazione previsionale e programmatica per la parte entrata comprende una valutazione
generale dei mezzi finanziari, con indicazione delle relative fonti e degli eventuali vincoli di
destinazione.

3. La spesa, articolata per programmi e progetti, viene suddivisa in:

a) spesa corrente consolidata, intendendosi quelle spese riferite al mantenimento del livello
guali/quantitativo del servizi esistenti;

b) spesa corrente di sviluppo, intendendosi quelle spese necessarie per incrementare il livello
qualifquantitativo dei servizi esistenti e per attivarne dei nuovi;

c) spesa di investimento, intendendosi quelle spese incrementative del patrimonio nonché quelle
previste da specifica legislazione in materia.

Art, 17 - ] processo di redaziona della relazione previsionale ¢ programmatica

1. Sulla base delle direttive del Sindaco e della Giunta Comunale | responsabiii di Area, in
collaborazione con gli assessori di riferimento, per quanto di competenza, predispongono, con il
coordinamento tecnico dellArea finanziaria e con le metodologie concordate, la relazione
previsionale e programmatica.

2. !l processo di programmazione che sta alla base della redazione della relazione previsionale e
programmeatica si articola nelle seguenti fasi:

1)} ricognizione delle caratieristiche generali dell'ente, mediante illustrazione degli elementi
rappresentativi della reaka territoriale, demografica, economica e sociale e dei relativi fenomeni che
influenzano e determinano i bisogni della comunita, della consistenza e del livello qualitativo delle
strutture operative che realizzano i servizi gestiti direttamente dal Comune o da altri soggetti pubblici e
privati, evidenziando le relative interconnessioni;

2} individuazione degli obiettivi generali;

3} valutazione delle risorse;

4) scelta delle opzioni;

5) individuazione e redazione dei programmi e dei progetti

Art. 18 — Programmi e progetti della relazione previsionale e programmatica

1. | programmi e progetti individuano le politiche di azione dell'ente e gli obiettivi strategici coerenti con
i valort ed i contenuti delle linee programmatiche di mandato. in particolare:

a) il programma costituisce il primo livello di aggregazione dell'attivita del’ente e dei connessi obiettivi
strategici definiti nei documenti di pianificazione, articolato per temi o ambiti omogenei di intervento,

b) il progetto costituisce un’insieme di attivitd funzionalmente collegate tra di loro, finalizzato al
ragglungimento di un obiettive unitario, individuato in relazione alla tipologia di intervento o di utenti a
cui & diretta 'azione amministrativa.

2. Per ogni programma e progetto & indicata la spesa prevista e le quote di risorse specifiche e
generali previste a relativa copertura.

3. Nella definizione dei programmi e progetti e nella suddivisione delle risorse viene privilegiato il
criterio della destinazione finale della spesa (setvizi erogati), che individua i bisogni da soddisfare e gli
obiettivi da raggiungere, in termini di efficienza e qualita. Viene altresi assicurato il collegamento con
la struttura politica dell'ente e con la struttura contabile di suddivisione delle risorse.

4. |l programma corrisponde con una o pit funzioni attivate dalfente, cost come definite dall'art. 2 def
DPR n. 194/1996.
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Art. 18 - Programma friennale dei lavori pubblici

1. Il programma triennale dei lavori pubblici, previsio dall'articolo 128 del Dlgs. 163/2006 & costituito
dallinsieme degli investimenti che I'ente intende realizzare nell'arco temporale di riferimento.

2. |l programma & redatto tenendo conto delle priorita previste dagli organi di governo, secondo
quanto stabilito dal Dlgs 163/2006, degli obiettivi e delle necessita dellamministrazione, della
coerenza con le risorse disponibili e con i documenti di programimazione annuale e pluriennale.

3. I} programma triennaie deve essere redatto in collaborazione con gli eventuali responsabili i
Area che richiedono o sono interessati alfattuazione dei singoli interventi e con |l responsabile
dell' Area Finanziaria.

4. 1| programma triennale dei lavori pubblici & adottato, ogni anno, dalla Giunta Comunale, entro |
termini previsti dai decreti del Ministero delle infrastrutture e dei trasporti, pubblicato e depositato per
60 giorni. Eventuali osservazioni, proposte, possono essere presentate nel termine sopra indicato.

Art. 20 -~ Programmazione triennale del fabbizogno di personale

1. La programmazione triennale del fabbisogno di personale approvata ai sensi ellarticolo 91 del
TUEL: indica le risorse umane necessarie per ia realizzazione dei programmi del'ente; assicura le
esigenze di funzionalita e di ottimizzazione delle risorse medesime per i miglior funzionamento delle
Ares , compatibilmente con le disponibilitd finanziarie; definisce, attraverso il piano occupazionals, le
assunzioni da effettuare nell'arco del triennio e le modalita di copertura dei posti.

2. |’atto di programmazione del fabbisogno di perscnale costituisce un allegato al bilancio di
previsione.

Sezione n. 3: | documenti di previsione
Art. 21 - La previsione

1. La previsione & il processo conclusivo della programmazione attraverso il quale vengono presentat,
con chiarezza e precisione, gli effetti contabili delle scelte assunte, posti gii obiettivi gestionali ed i
connessi limiti autorizzatori.

2. Gli strumenti di previsione sono:

» il bilancio pluriennale di previsione

» il bilancio annuale di previsione;

« gli allegati al bilancio di previsione

- lelenco annuals delle opere pubbliche

Art. 22 - Bilancio annuale di previsione

1. It bilancio di previsione costituisce la proiezione annuale dslle spese € delle entrate relative ai
programmi, indicati nella relazione previsionale e programmatica e del programma triennale delle
opere pubbliche.

Art. 23 - Bilancio pluriennale di previsione
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1. 1l bilancio pluriennale & il documento contabile che contiene previsioni della durata pari a quello
della Regione e costituisce la proiezione pluriennale delle spese e delle entrate relative ai programmi
indicati nella relazione previsionale e programmatica.

2. Il bilancio pluriennale, redatto secondo il modello approvato con il D.P.R. n. 194/1988, ¢ elaborato
per programmi, titoli, servizi ed interventi e per ciascuno di essi indica:

a) 'ammontare delle spese correnti di gestione, suddivise tra spese consolidate (CO) e di sviluppo
(8V), anche derivanti dall'attuazione delle politiche di investimento;

b) le spese di investimento previste (IN),

¢) il quadro dei mezzi finanziart che, per ciascuno degli anni considerati, si prevede di destinare alla
copertura delle spese correnti ed al finanziamento delle spese di investimento,

con specifica indicazione della capacita di ricorso alle fonti di finanziamento.

3. Gli stanziamenti del bilancio pluriennale, che per il primo anno coincidono con quelli del bilancio
annuale di competenza, hanno carattere autorizzatorio, costituiscono limite agli impegni di spesa e
vengono aggiornati anniualmente in sede di approvazione del bilancio di previsione.

Art. 24 - Elenco annuale dei lavori pubblici

1. L’elenco annuale dei lavori pubblici costituisce I'esplicitazione dei lavori da effettuare nelfesercizio
di riferimento, in attuazione del programma triennale dei lavori pubblici.

2. | lavori previsti nell'elenco annuale e le toro modalita attuative devono trovare riscontro allinterno
delle linee guida del piano esecutivo.

Art. 25- Gli allegati al bilancio

1. Sono allegati al bilancio di previsione tutti i documenti previsti dall’articolo 172 del TUEL,

2. Sono, inoltre, allegati al bilancio di previsione i seguenti documenti e prospetti informativi o di
dettaglio:

a) la programmazione triennale del fabbisogno di personale;

b} la quantificazione del costo del personale distinto per servizio e relativi oneri riflessi;

c) {a quantificazione del fondo per le risorse decentrate;

d) la quantificazione dei costi per le indennita di carica e di funzione;

) le spese e le entrate derivanti da contratii in essere;

f) il piano di ammortamento dei mutui e prestiti contratt;

g) it prospetta degli interessi passivi sui mutui e prestiti;

h) it quadro riepilogativo delle spese in conto capitale e relative fonti di finanziamento;

i) il prospetto per la verifica della capacita di indebitamento;

j) elenco degli impegni pluriennali a carico del bilancio pluriennale;

k) il quadro dimostrativo dell'utilizzo dell'avanzo di amministrazione;

I} il parere reso dall’'organo di revisione economico-finanziaria;

m) ogni altro documento e prospetto informativo utile a dimostrazione del rispetto dei principi di
veridicita, di coerenza e di equilibrio delle previsioni di bilancio.

Art. 26 - Processo di formazione del bilancio
1. Ai fini della formazione dei documenti di bilancio la Giunta Comunale impartisce annualmente le
dirsttive inerenti le strategie operative ed i macro-obiettivi ai quali dovranno attenersi i responsabili di

Area per la formulazione della proposta di bilancio annuale e pluriennale nonché per la proposta di
piano esecutivo di gestione. Unitamente alle direttive viene stabilita anche la tempistica operativa del
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processo di formazione del bilancio, coerentemente con le disposizioni legislative sulla finanza locale
di tempo in tempo vigenti.

2.1 responsabili di Area elaborano, sulla base delle linee programmatiche di indirizzo e

delle direttive approvate dalla Giunta Comunale, nonché delle ulteriori indicazioni di carattere
finanziario o gestionale ricevute, le proposte finanziarie necessarle per l'attuazione dei programmi e
progetti di rispettiva competenza, corredate della relativa programmazione operativa e di tutte le
informazioni necessarie ai fini dell’approvazione dei documenti di bilancio.

3. Sulla base delle proposte pervenute il responsabile dell' Area Finanziaria verifica ta compatibilita
con l'insieme delle risorse ipotizzabili ed elabora una prima bozza di bilancio che trasmetie alla Giunta
Comunale, di norma, entro il 15 ottobre. Qualora risulti necessario, la Giunta comunale fornisce ai
responsabili di Area le indicazioni per 'adeguamento delle proposte formulate, che dovranno essere
valutate, di concerto con gli assessori di riferimento & trasmesse al responsabile dell' Area finanziaria.

4, La Giunta Comunale approva gli schemi di bilancio annuale e tutti i documenti allegati in tempo utile
al fine di consentire 'approvazione definitiva del bilancio entro il 31 dicembre, salvo un diverso termine
stabilito dalla legge. La relativa deliberazione viene trasmessa all'organo di revisione economico-
finanziaria ai fini della resa del relativo parere da rendere entro 10 giomi dalla trasmissione della
delibera.

5. Lo schema del bilancio di previsione e tutti i documenti allegati vengono depositati presso I'Ufficio
segreteria 20 giorni prima della data prevista per I'approvazione del bilancio. Del deposito ne é data
notizia ai consiglieri comunali, che potranno presentare emendamenti allo schema di bilancio entro |
10 giorni successivi alla data di deposito. Gli emendamenti devono

essere presentati in forma scrifta, non possono determinare squilibri di bilancio e, nel caso prevedano
maggiori spese, dovranno indicare i mezzi di copertura.

6. Gli emendamenti presentati potranno essers posti in discussione solo dopo aver acquisito il parere
di regolarita tecnica del responsabile dell'Area interessata e di regolarita contabile del responsabile
dell'Area finanziaria e il parere dell'organoc di revisione.

Art. 27 - Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoi allegati
1. Al fine di assicurare la conoscenza e la condivisione delle scelte e dei contenuti significativi della
programmazione strategica dell'attivita, I'ente dispone forme di consultazione degli utilizzatori del

sistema e specificatamente delie categorie economiche, sociali e sindacali maggiormente
rappresentative.

2. La relazione previsionale e programmatica, il bilancio annuale e i suol allegati possono altresi
essere illustrati in modo leggibile e chiaro per il cittadino, in apposite forme di comunicazione dell'ente,
specificataments anche in ordine al valore pubblico creato ed allimpegno delle entrate tributarie e dei
proventi dei servizi pubblici focali.

Sezione n. 4: | documenti di budgeting

Art, 28 - ll budgeting

1. |l budgeting & 1l processo di programmazione operativa attraverso il quale si definiscono gli obiettivi
gestionali ed | connessi limiti autorizzatori.
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2. Lo strumento di budgeting & il piano esecutivo di gestione.
Art. 29- Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione (PEG) e uno strumento di programmazione operativa approvato dalla
Giunta Comunale, attraverso il quale sono determinati gli obiettivi gestionali ed affidati gli stessi,
unitamente alle dotazioni necessarie, ai responsabili di Area. Esso ¢ redatto in conformita agli indirizzi
della relazione previsionale e programmatica e del bilancio di previsione, con if quale vengono
approvati i piani operativi di conseguimento e di impiego delle risorse, definiti gli obiettivi gestionali ed
individuati i relativi parametri di misurazione.

2. Con il PEG la giunta assegna ai responsabili dei centri di responsabilita gli obiettivi di gestione e le
risorse finanziarie, umane e strumentali necessarie al loro raggiungimento.

Il plano esecutivo di gestione: :

da concreta attuazione alla separazione delle attivita di indirizzo e di controlio dalla attivita di gestione;
traduce gli indirizzi ed | programmi politici in specifici obiettivi di gestione quantificando | mezzi, anche
finanziari, da assegnare ai responsabili di Area;

crea una correlta struttura delle responsabilitd, delimitando gli ambiti decisionali e di intervento di
amministratori e responsabili e tra responsabili di diversi centri di responsabilita;

sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

costituisce le base per 'esercizio del controllo di gestione e fornisce uno strumento di valutazione dei
risultati ottenuti in relazione agli obiettivi prefissati;

definisce le modalita ed i tempi di massima per la realizzazione delle attivita e degli obiettivi;

definisce le modalita di autorizzazione della spesa.

3. Il piano esecutivo di gestione ha una valenza annuale corrispondenie al bilancio di previsione
dell'esercizio.

Art. 30 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. La struttura del piano esecutivo di gestione deve assicurare:

a) i rispetto della struttura organizzativa dell'ente, definendo i tipi di responsabilita e i ruoli ad essi
collegati

b) il collegamento degli obiettivi con | programmi e progetti della relazione previsionale e
programmatica;

¢) la coerenza deila struttura tecnica e contabile del bilancio con la strutfura organizzativa e con i
programmi e progeiti della relazione previsionale e programmatica.

2. li piano esecutivo di gastione si compone di:

* una parte programmatica, che contiene le linee guida per I'attuazione dei progetti ed eventuali azioni,
definisce gli obiettivi di gestione e indica i risultati attesi;

» una parte finanziaria, che contiene la quantificazione delle risorse destinate a ciascun progetto o
azione ed a ciascun centro di responsabilita per il raggiungimento dei risultati attesi (budget)

Art. 31 - Unita elementari del piane esecutivo di gestione
1. e unita elementari del piano esecutivo di gestione sono:
* per la parte programmatica, i progetti e le eventuali azioni;
* per la parte finanziaria, i capitoli di entrata e di spesa ed eventuali articoli.
2. ll progetto & un insieme di servizi aventi una finalitd unitarias. L'azione rappresenta il singolo

servizio erogato a cui corrisponde uno specifico obiettivo gestionale per la realizzazione del progettoa.
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3. Ogni azione deve raccordarsi in maniera univoca al progetto cosl come ogni progetio dave
raccordarsi in maniera univoca con i programmi della relazione previsionale e programmatica.

4, Ogni articolo deve raccordarsi in maniera univoca all'azione ed ogni capitolo deve rapportarsi in
maniera univoca al progetto.
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Art. 32 - La proegrammazione della gestione

1. Per ciascun progetto ed eventuale azione il piano esscutivo di gestione contiene: i
a) il centro di responsabilita a cui & assegnato. i
b) linee attuative della gestione;

¢) obiettivi attesi;

d) indicatori per la valutazione dei risultati
e) il budget.

Art. 33« Centri di responsabilita

1. 1l centro di responsabilitd & un ambito organizzativo e gestionale, ai quali sono preposti i
responsabili di Area . A tali centri di responsabilita sono assegnati, formalmente:

a) progetti ed obiettivi di gestione;

b} risorse finanziarie, umane e strumentali, da impiegare per if raggiungimento degh obiettivi;

c) responsabilitd sul raggiungimento degli obiettivi e sull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 34 - Le linee attuative della gestione

1. Le linee attuative dei progetti e delle eventuali azioni rappresentano la formalizzazione degli indirizzi
e definiscono, con chiarezza, le modalitd di gestione e dei risultati attesi, data la disponibilita di
determinate risorse finanziarie, umane e strumentali.

2. Le linee attuative definite in modo completo guidano il responsabile nella gestione e consentono di
impegnare la spesa.

3. Le linee non completamente definite richfedono ulteriori direttive ai sensi dellart. 4 del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267. Le variazioni al piano esecutivo di gestione di cui all'art. 169 del
citato decreto n. 267/2000 sono di competenza della giunta, e possono essere adottate entro il 15
dicembre di ciascun anno.

3 Esempio: progetto sostegno demiciliarita anziani, progetto aggregazione anziani, ecc. i
a1 servizi a cui si riferiscono le azioni sono gli specifici servizi erogati dall’ente, e non i servizi intesi come struttura :
organizzativa o contabile. Neil”esempio di cui sopra, le azioni del progetto di sostegno domiciliarith anziani sone costituite
dai singoli servizi ad esso coilegate, quali: assistenza domiciliare, telesoccorso, pasti a domicilio, assegno di cura, Ad ognuno
di essi corrispondono uno o pil obiettivi di gestione.

Art. 35 - Obisttivi di gestione

1. Gli obiettivi rappresentano le finalitd ed i risultati che si intendono perseguire dall'attuazione dei
progetti e delle azioni individuate nel piano esecutivo di gestione.

2. Gli obiettivi si distinguono in:

a) obiettivi soggettivi ed oggettivi, in relazione alla loro misurahilita secondo parametri

quantificabili;

b} obiettivi di ente, di Area, di servizio, di ufficio (o individuali), in relazione al livello organizzativo e di
responsabilita;

¢) obiettivi di mantenimento, di miglioramento o di sviluppo, in relazione al livello di

innovazione proposto ed al grado di strategicita in essi contenuto.

3. Gli obiettivi devono essere:

a) chiari e precisi, per permettere di individuare in modo univoco i risultati che devono essere raggiunti
dall'attuazione degli stessi,
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b) realizzabili, in relazione allo stato attuale della normativa, della tecnologia e di ogni altro vincolo
esistente;

¢) raggiungibili, in relazione alle risorse umane, finanziarie e strumentali assegnate,

d) dettagliati: la definizione degli obiettivi deve contenere tutti gli elementi necessari ad indirizzare e
coordinare Iattivitd dei centri di responsabilita;

&) misurabili; 'obiettivo deve prevedere I'individuazione degli indicatori di risultato che permsttono di
definire quando un obiettivo pud essere considerato raggiunto..

4. Gli obiettivi di gestione contenuti alfinterno del piano esecutivo di gestione formano il piano
dettagliato degli obiettivi di cui allarticolo 197, comma 2, dsl TUEL, funzionale allesercizio del
controflo di gestione.

Art, 36 - Indicatori

1. 1 progetti e gli obiettivi di gestione devono essere debitamente corredati da indicatori funzionali alla
rilevazione del grade di raggiungimento dei risultati, oggetto dellattivita di controllo strategico e di
controllo di gastione, se istituito.

Art. 37 - Budget di progetto, di gestione e di procedimento

1. I budget di progetto costituisce I'insieme delle risorse finanziarie, umane e strumentali assegnate al
centro di responsabilita per la realizzazione del progetto e per il perseguimenio degli obiettivi di
gestione.

2. Alfinterno del piano esecutivo di gestione possono essere predisposti budget articolati per
responsabilita di gestione e per responsabilita di procedimento.

Art. 38 - Risorse finanziarie

1. Ciascun budget finanziario, oltre alle indicazioni relative ai capitoli di entrata e di spesa ed alle
codifiche di bilancio, contiene informazioni relative a:

a) centro che utilizza la spesa (responsabilita di gestione};

b} centro che impegna la spesa (responsabilita di procedimento);

c) grado di rigidita;

d) vincoli di destinazione o correlazioni tra entrate e spese;

e) modalita di autorizzazione della spesa

Art. 39 Risorse umane e strumentali

1. || quadro sinottico delle risorse umane e strumentali icdentifica le dotazioni non finanziarie, a
disposizione e da acquisire, assegnate a clascun centro di responsabilita.

2. insieme delie risorse umane assegnate a ciascun centro di responsabilita & costituito da:

» personale dipendente con contratto a tempo determinato e indeterminato;

« personale di cui & prevista 'assunzione in base al piano occupazionale dell'ente;

» personale impiegato mediante forme di contratto diverse da quello di lavoro dipendente (co.co.co,
incarichi professionali, , ecc.).

3. Uinsieme delle risorse strumentali assegnate a ¢iascun centro di responsabilita e costituito da:

« heni mobili e immobili di proprieta dell'ente;
= beni mobili e immobili di terzi comungue utilizzati;
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+ servizi informativi, banche dati, abbonamenti a giornali, pubblicazioni, riviste specializzate e
quant'altro sia necessario per il conseguimento degli obisttivi di gestione.

Art. 40 - Processo di formazione del PEG

1. 1l procedimento di formazione del piano esecutivo di gestione inizia, di norma, con I'approvazione
da parte della Giunta Comunale delie direttive di cui al comma 1 dell’articolo 26 e si conclude entro 60
giorni dall’approvazione del bilancio di previsione dell'esercizio.

2. Coerentemente con le attribuzioni organizzative di ciascun centro di responsabilita, i responsabili
danno concretezza alle linee guida operative formulando, per quanto di rispettiva competenza, una
prima ipotesi di obiettivi gestionali nonché le richieste di risorse necessarie alla loro realizzazione.

3. Il direttore generale,se nominato, sulla base delle direttive impartite dalla Giunta e delle proposte
formulate dai responsabili, predispone la proposta contenente gli obiettivi e le risorse, provvedendo, in
collaborazione con i responsabili di Area, a formulare linsieme degii obiettivi, tenendo conto delle
risorse complessivamente aftribuite al programmi e progetti della relazione previsionale e
programmatica;

4. La Giunta Comunale, previa verifica della congruita e della coerenza della proposta di piano
esecutivo di gestione con i programmi e progetti della relazione previsionale e programmatica e con le
direttive impartite ai sensi del comma 1, approva il piano esecutivo di gestione, di norma, entre 60
giorni dall'approvazione del bilancio.

5. Nei casi di esercizio provvisorio, di gestione provvisoria ovvero nelle more dellapprovazione del
piano esecutivo di gestione, la Giunta pud disporre una proroga transitoria del piano esecutive di
gestione dell'esercizio precedente necessaria a garantire la continuita della gestione.

Art. 41 - Pareri sul piano esecutivo di gestione.

1. La delibera di approvazione del piano esecutivo e tuite e delibere di variazione.sono corredate da:
a) parere di regolarita tecnica dei responsabili di Area e del direttore generale, se nominato;
b) parere di regolaritd contabile del responsabile dell'Area finanziaria.

2. Il parere di regolaritd tecnica dei responsabili dei centri di responsabilitd certifica la fattibilita degli
obiettivi di gestione contenuti nel PEG in relazione alle risorse assegnate a ciascun responsabile. Tale
parere deve essere espresso da ogni responsabile di Area e fa diretto riferimento ai progetti
assegnati. In caso di parere negalivo esso deve essere espresso per ciascun progetto e debitarmente
motivato.

3. Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifica:
c) la coerenza degli obiettivi del PEG con i programmi della relazione previsionale e programmatica at
senst dell’art. 170, comma 8, del TUEL;
d) la coerenza degli obiettivi di ciascun centro di responsabilita di supporto in relazione a quelli dei
centri finali che erogano servizi all’'utenza esterna.

TITOLO Il - LA GESTIONE

Art. 42 - Principi contabili delia gestione
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1. | responsabili di Area sono responsabili della correttezza amministrativa, dell'efficienza, dei risultati
della gestione e del raggiungimento degli obiettivi formutati negli strumenti di programmazione che
costituiscono il sistema di bilancio.

2. Nell'espletamento della gestione i responsabili di Area adottano | modelli organizzativi ritenuti piti
funzionali per F'esercizio delle attivita istituzionali e per il migliore raggiungimento dei risultati e
perseguimento degli obisttivi. Orientano, inoltre, la gestione al fine di rilevare i fatti amministrativi
d’esercizio, in modo tale che siano garantite: '

« informazioni attendibili sulfacquisizione delle entrate, sull'erogazione delle spese e sullandamento
complessivo della situazione finanziaria e patrimoniale dell’'ente.

3. La gestione & altresi improntata al principio della coerenza interna, tale per cul le decisioni e gli atti
non devono essere in contrasto con gli indirizzi e gli obiettivi programmati e non devono pregiudicare
gli equilibri economico-finanziari.

Sezione n. 1: Gestione delle entrate
Art. 43 - Le fasi di gestione dell’enirata

1. Le fasi di gestione delfentrata sono le seguenti.
a) accertamento;

b} riscossione;

¢) versamento.

Art. 44 - Accertamento

1. L'accertamento dell'entrata si basa su idonea documentazione attraverso la quale il competente
responsabile di Area verifica:

la ragione del credito;

fa sussistenza di idoneo titolo giuridico che supporta it diritto di credito;

il soggetto debitore;

'ammontare del credito scaduto o che viene a scadere;

la relativa scadenza nell’anno o negli anni successivi.

2. L'accertamento dell’entrata deve rispettare i principi della competenza finanziaria, in base al quale il
diritto di credito deve essere liquido, certo ed esigibile, ed if principio della prudenza. Non pud darsi
luogo all'accertamento qualora manchi anche uno solo degli elementi di cul al precedente comma 1.

3. | responsabili devono attivarsi affinché le previsioni di entrata si traducano in disponibilita finanziarie
certe ed esigibili, sulla base degli indirizzi e delle direttive degli organt di governo dell'ente.

4. Ove non diversamente disposto, il responsabile del procedimento con il quale viene accertata
I'entrata & individuato nel responsabile preposto ai centro di responsabilita al quale P'entrata stessa ¢
affidata con il piano esecutivo di gestione.

Il responsabile di cui al comma precedente.

« formula le proposte deliberative di carattere generale o specifico, da sottoporre agli organi di
competenza,

» stipula i contratti e adotta gli atti e i provvedimenti amministrativi di propria competenza,

+ attiva le procedure per Faccertamento ed adotta gli atti necessari per consentire la regolare
riscossione delie entrate (ivi compresi i ruoli o le liste di carico, se previsti dalla normativa di settore).
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8. L'accertamento si compie:

a) per le entrate tributarie, a seguito di emissione di ruoli, a seguito degli introiti effettivi o a seguito di
altre forme stabilite per legge;

b) per le entrate derivanti dalta gestione del patrimonio e provenienti dalla gestione di servizi a
caratters produttivo e di quelli connessi a tariffe o contribuzioni dell'utenza, a seguito di acquisizione
diretta, di emissione di liste di carico o di ruoli o di specifici alti amministrativi;

¢} per le enirate relative a partite compensate delle spese, in corrispondenza dell'assunzione del
relativo impegno di spesa; _

d) per le altre entrate, anche di natura eventuale o variabile, mediante contratti, provvedimenti
giudiziari o atti amministrativi specifici e acquisizione diretta.

6. Nel caso in cui l'acquisizione di enirata straordinaria comporti oneri o condizioni, il relativo
accertamento deve risultare da apposito atto amministrativo di accettazione a carico del bilancio 1
comunale.

7. Il responsabile del procedimento di entrata comunica celermente e, comungue, entro 10 giomi
all’Area finanziaria, ai fini della registrazione dell'operazione nelle scritture contabifi, 'accertamento
delle entrate, unitamente ad idonea documentazione prevista dall'art. 179 del TUEL, disposio a
seguito di:

a) l'adozione del relativo atto deliberativo, di tipo autorizzativo, concessivo, accertativo, emesso
dall'ente che legiitima il credito;

b) F'avvenuta formazione del ruolo o delle liste di carico emesse;

c) 'avvenuta conoscenza della comunicazione, atto amministrative o norma di legge;

d) la stipula dei contratti, anche di mutuo;

e) ogni altra documentazione idonea a costituire I'ente quale creditore.

8. ll responsabile dellArea finanziaria, acquisiti gli atti di accertamento di cui al comma precedente:
effettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;

provvede all'annotazione nelle scritture contabili del relativo accertamento;

rende il parere di regolaritd contabile sulle proposte di deliberazioni che prevedono una minore
entrata a carico del bilancio comunale.

Art. 45 Riscossione

1. La riscossione delle entrate consiste nel materiale introito delle somme dovute all'ente.
Essa pud avvenire:

mediante versamento diretto presso [a tesoreria comunale;

mediante versamento su conto corrente postale intestato all'ente presso la tesoreria;

a mezzo di incaricati della riscossione;

mediante versamenti con moneta elettronica (bancomat, carta di credito, ecc.);

a mezzo di casse interne, ivi compreso la cassa economale;

a mezzo di apparecchiature automatiche;

2. La riscossione & disposta a mezzo di ordinativo di incasso emesso dal PArea finanziaria,
contenente gli elementi previsti dallarticolo 180, comma 3, del TUEL. La redazione dellordinativo di
incasso pud essere effettuata su supporto cartaceo o anche esclusivamente su supporto informatico.
In tal caso deve essere sempre possibile la stampa del documento.

3. L'Area finanziaria provvede alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesoriers della

distinta contenente:
I'elenco dettagliato degli ordinativi emessi;
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il totale della distinta stessa e delle precedenti.

4. Gli ordinativi di incasso e le relative distinte sono firmati dal responsabile dell'Area finanziaria o da
altro soggetto abilitato ai sensi dellarticolo 3, comma 4, anche attraverso modalita digitali.

5. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche in assenza degli ordinativi di incasso di cui ai commi
precedenti, sono comunicate all'ente su supporti meccanografici o informatici, entro il giormo
successivo all'effettuazione delfoperazione. L'ente provvederd all' immediata regolarizzazione degl]
incassi, mediante emissione, a copertura, della relativa reversale.

Art. 46 - Attivazione delle procedure di riscossione

1. Salvo diverse disposizioni previste dalle norme e dai regolament vigenti, nei casi in cui non sia
stabilita alcuna scadenza per la riscossione del credito il responsabile de! procedimento di entrata
provvede, entro 10 giorni dalla maturazione del credito, ad inviare apposita richiesta fissando un
termine di pagamento non superiore a 60 giomi. Decorso inutiimente tale termine il creditore &
costituito in mora ai sensi delfart. 1219 del CCs. Dal gioro della costituzione in mora sono dovuti gli
interessi legali fino alla data del pagamento.

2. In via del tutto eccezionale, il responsabile del procedimento di entrata pud concedere dilazioni di
pagamento, su richiesta dell'interessato, in caso di motivate e accertate difficolta economiche.

3. Con cadenza almeno annhuale, ciascun responsabile del procedimento di entrata provvedera alla
redazione di elenco riepilogative dei crediti non riscossi, per i quali si provvedera alla riscossione
coatliva, secondo quanto previsto dalle norme in vigore.

4. | predstti elenchi sono trasmessi al responsabile dell'Area finanziaria per la compitazione dei ruoli e
gli altri adempimenti connessi. Il responsabile dell'Area finanziaria provvederd a predisporre
annualmente, di norma entro il 30 novembre, il ruolo delle entrate patrimoniali da porre in riscossione
coattiva. Fanno eccezione le entrate derivanti dalle contravvenzioni al Codice della Strada per le quali
I'attivazione della procedura di riscossione coattiva viene gestita dal servizio di Polizia Municipale.

Art. 47 - Versamento

1. Il versamento costituisce 'ultima fase dellentrata e consiste nel trasferimento delle somme riscosse

nelle casse dellente entro i termini previsti dalla convenzione con il tesoriere.
Art. 48- Acquisizione di sornme framite conto corrente postale

1. Qualora lo richiedano le particolari caratteristiche di un servizio pud essere autorizzata, in
conformita alla normativa vigente, I'apertura di conto corrente postale intestato al singolo servizio.

s Art. 1219 Codice Civile - Costituzione in mora.

1 debitore & costituito in mora mediante intimazione o richiesta fatta per iscrilto.

Non é necessaria la costituzione in mora:

1} quando il debito deriva da fatto illecito,

2) guando il debitore ha dichiarato per iscritto di non volere eseguire l'obbligazione;

3) quando é scaduto il termire, se la prestazione deve essere eseguila al domicilio del creditore.

Se il termine scade dopo la morte del debitore, gli eredi non sono costituiti in mora che mediante intimazione o richiesta

fatta per iscritio, e decorst ofto giomi dallintimazione o dalla richiesta.
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2. L'autorizzazione deve essere effettuata con determinazione del responsabile dell Area finanziaria. E
fatto assoluto divieto a tutti | servizifuffici di autorizzare Fapertura di conti correnti postali in difformita a
quanto stabilito dai precedenti commi.

3. | prelevamenti dai conti correnti postalt sono disposti a firma del tesoriere dellente ed effettuati il
quindicesimo e I'ultimo giorno di ogni mese, ovvero il primo giorno utile successivo.

Art. 49 - Acquisizione di somme tramite moneta eletironica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizi comunali tramite moneta elsttronica confluiscono in un
conto corrente appositamente aperto presso Iistituto di credito che gestisce la tesoreria. Da tale conto
viene guotidianamente prelevata la giacenza che confluisce tra i fondi incassati dal tesoriere in conto
sospesi e contemporaneamente viene data informazione dei singoli versamenti acquisiti all'Area
finanziaria, il quale provvedera ad emettere gli ordinativi d'incasso, non oltre 15 giorni dalla
comunicazione e comungue entro il 31 dicembre.

2. 1l responsabile dellincasso deve tempestivamente trasmettere all'Area finanziaria su apposito
modulo, cartaceo e possibilmente anche informatico, gli estremi e la causale dellavvenuto introito
tramite moneta eletronica.

Art. 50 - Acquisizione di somme tramite casse interne

1. Per la riscossione di entrate di natura particolare, il cui versamento diretto alla tesoreria comunale o
presso la cassa economale non risulti funzionale per i cittadino o per le esigenze del servizio, con
provvedimento della Giunta comunale possono essere istituite apposite casse interne affidate ad
incaricati preventivamente nominati. La gestione delle casse interne pud essere effettuata tramite
procedure automatizzate. : ’

2. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati hanno I'obbligo di:

rilasciare apposita quietanza mediante bollettari in duplice copia o ricevute a madre e figlia numerati
progressivamente e vidimati ovvero mediante 'apposizione di marche

segnatasse,

custodire il denaro;

versare le somme riscosse in tesoreria il quindicesimo & l'ultimo giorno del mese ovvero quando la
giacenza di cassa superi limporto di Euro 1.000 {mille). Nel caso in cui tali scadenze ricadano in
giorno non lavorativo, il versamento dovra essere effettuato il primo giorno lavorativo utile;

annotare giornalmente le operazioni di incasso e di versamento in tesoreria in apposito registro di
cassa.

3. Per le riscossioni effettuate tramite la cassa economale e framite altre casse interne si applicano le
disposizioni contenute nel vigente regolamento per il servizio economato.

Art. 51 - Incaricatt interni alla riscossione

1. in relazione ai compiti ad essi affidati, gli incaricati interni alla riscossione assumona la qualifica di
agenti contabili o agent amministrativi.

2. Assumono la qualifica di agente contabile gli incaricati che effettuano la riscossione sulla base di
ruoli o liste di carico preventivamente approvate dai competenti organi dell'ente ovvero quale
mansione ordinaria, anche se non ricorrente, propria del ruolo assegnato. Essi rendono il conto
giudiziale della gestione e sono softoposti alla giurisdizione della Corte dei conti.
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3. Assumonoc la qualifica di agente amministrativo gli incaricati che effettuano la riscossione in via
eccezionale ed aggiuntiva rispetto alle mansioni proprie della categoria di apparienenza. Essi sono
tenuti alla resa del conto amministrativo per dimostrare Favvenuto rispetto degli obblighi ad essi
affidati.

4. Agli incaricati interni della riscossione si applica, in quanto compatibile, la disciplina prevista per i
consegnatari dei beni.

Art. 52 - Acquisizione di somme tramite apparecchiature automatiche

1. L'acquisizione di somme eventualmente riscosse tramite apparecchiature automatiche & effettuata
con prelievi periodici da parte de! responsabile individuato nel piano esecutivo di gestione, il quale
provvedera ad eseguire tale operazione redigendo apposito verbale di riscontro, controfimnato dal
responsabile dellArea interessata.

2. Le somme di cui al precedente comma confluiscono tra i fondi incassati dal tesoriere in conto
sospesi e contemporaneamente viene data informazione dei singoli versamenti acquisiti allArea
finanziaria, la quale prowede ad emettere gli ordinativi d'incasso non oltre 15 giorni dalla
comunicazione & comunque entro il 31 dicembre.

Art. 53 - Vigilanza sulla gestione delle enfrate

1. Agli effetti della vigilanza sulla gestione delle entrate, i responsabili del procedimento di entrata
curano, nellesercizio delle loro atiribuzioni che le entrate afferenti i servizi di rispettiva competenza
siano accertate, riscosse e versate integralmente in modo puntuale.

Essi hanno I'obbligo di segnalare tempestivamente e comungue entro it 31 agosto ed il 31 oftobre di
ciascun esercizio situazioni di mancato e/o minore accertamento di entrate che determinino squilibrio
di gestione,

Sezione n. 2; Gestione delle spese
Art. 54- Le fasi di gestione della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:
a) impegno,

b) liquidazione;

c) ordinazione e pagamento.

Art. 55 « Impegno

1. l'impegno costituisce I'atto finale della prima fase del procedimento di spesa attraverso il quale
sono determinati ed individuati | seguenti elementi costitutivi:

la somma da pagare;

il soggstto creditore;

la ragione del debiio;

il vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio.

2. Ove non diversamente disposto, il responsabile del procedimento con il quale viene impegnata la
spesa & individuato nel dirigente/responsabite preposto al centro di responsabilita al quale la spesa
stessa & affidata con il piano esecutivo di gestione.

24




3. |l responsabile dell Area che emette l'atto di impegno deve darsi carico della verifica della legittimita
nei riguardi della corretta applicazione delle norme dell'ordinamento finanziario e contabile.

4, Gli atti che prevedono impegno di spesa diventano esecutivi dopo l'apposizione del visto di
regolarita contabile attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile dell’Area finanziaria,
da rendersi entro 5 giorni dall'avvenuta trasmissione.

5. | passaggi di cui al precedente comma possono avvenire tramite I'utilizzo delle strumentazioni
informatiche, in alternativa al supporto cartaceo e la sottoscrizione degli atti e delle attestazioni puo
avvenire con modalita digitale.

Art. 56 - Impegni automatici

1. Con la delibera di approvazione del bilancio e con le variazioni successive viene costituito
automaticamente limpegno di spesa, senza necessita di uno specifico provvedimento, sui relativi
stanziamenti per spese dovute:

per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personale dipendente e relativi oneri riflesst;

per le rate di ammortamento dei mutui & dei prestiti, interessi di preammortamento e ulteriori oneri
accessori;

per le spese dovute nell'esercizio in base a contratti o disposizioni di legge.

2. Ai fini contabili I'Area finanziaria provvede a registrare gli impegni per spese derivanti da contratti o
disposizioni di legge sulla base di un atto ricognitorio (comunicazione, elenco, determina) emesso dal
responsabiie del'Area competente.

Art. 57 - Validita dell’impegno di spesa

1. L'impegno di spesa si considera validamente assunto in presenza di:

- un rapporto obbligatoric giuridicamerite petfezionatosi entro il termine dell'esercizio che fa gravare
sullente una obbligazione pecuniaria e che potra produrre, nelfesercizio, il pagamento di somme
oppure la formazione di un debito da estinguere. _

« il visto attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile dell’Area finanziaria.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugli stanziamenti di bilancio e, se non pagato entro |l
termine dell'esercizio, determina la formazione del residuo passivo.

Art. 58 - Prenotazione d’impegno

1. La prenotazione di impegno costituisce una fase della spesa:

a) facoltativa;

b) propedettica alla successiva assunzione dell’atto di impegno;

¢) funzionale alla definizione di un vincolo provvisorio di indispensabilita delle relative
somme sul corrispondente stanziamento di bilancio.

2. Durante la gestione i responsabili preposti ai centri di responsabilita, ovvero la giunta o il consiglio,
possono effettuare una prenotazione di impegno connessa a:

d) procedure di gara da espetire; -

e) acquisizione di beni e servizi in economia;

f) altri procedimenti per | quali si renda opportuno istituire un vincolo provvisorio sugli stanziamenti di
bilancio. '
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3. U'atto con cui & disposta la prenotazione dellimpegno deve indicare:

g) la fase preparatoria del procedimento formativo dellimpegno che costituisce il presuppoesto
giuridico-amministrativo della richiesta di prenotazione,

h} Fammontare delia stessa;

i) gli estremi dell'imputazione che oud avvenire anche su eserciz successivi compresi nel bilancio
pluriennale.

4, || provvedimento con cui viene effettuata la prenotazione dellimpegno & trasmesso allArea
finanziaria per il rilascio del parere di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria della
spesa e per le rilavazioni contabili conseguenti.

5 La prenotazione di impegno si trasforma in impegno di spesa con il perfezionamento
dellobbligazione giuridica disposta a seguito dellapprovazione del verbale di aggiudicazione della
gara ovvero a conclusione del procedimento amministrativo che sta alla base della prenotazione.

6. Al fini dell'aggiornamento degli impegni nelle scritture contabili i responsabili di Area comunicano
all Area finanziaria mediants apposito provvedimento o nota informativa:

. entro 5 giomi, 'avvenuto perfezionamento delle obbligazioni giuridiche e la trasformazione della
prenotazione in impegno. In tale sede viene dato atto della corrispondenza tra la prenotazione e
Iimpegno ovvero richiesto T'allineamento della contabilita nel caso in cui l'impegno risulti inferiore alla
prenotazione;

. entro il mese successivo lelenco dei buoni emessi sulle prenotazioni assunte in relazione alle
acquisizioni di beni e servizi in economia effettuate nel mese precedente;

- entro il 31 dicembre Telenco delle gare bandite e non concluse, per le quali la prenotazione si
tramuta automaticamente in impegno. Una gara si intende bandita successivamente all'atto della
pubblicazione del bando ovvero deil'invio delle lettere di invito,

in caso di trattativa privata previa gara ufficiosa.

7 UArea finanziaria effettua periodici controlli sulle prenotazioni di impegno effettuate, sia ai fini della
salvaguardia della copertura finanziaria dell'impegno in corso di formazione, sia ai fini di controllare il
processo formativo dell'obbligazione di spesa che occorre concludere entro il termine dell'esercizio.

8. Le somime prenotate per le quali entro il termine dellesercizio non si & proceduto a bandire la gara
ovvero non si & perfezionata 'obbligazione giuridica costituiscono economia di bilancio,

Art. 59 - Impegni impropri

1. Si considerano impegnate senza necessita di adozione di provvedimento autorizzativo della spesa
e al termine dell'esercizio sono riportate tra i residul passivi le spese volte a garantire il vincolo di
destinazione delle entrate accertate derivanti da:

mutui gia contratti o concessi;

emissione di prestiti obbligazionari;

tragferimenti aventi specifica finalita;

altre entrate a destinazione vincolata per legge;

2 Rientrano altresi nella disciplina di eui al comma precedente le spese in conto capitale finanziate
con entrate proprie accertate costituenti avanzo di parte corrente,

quota di avanzo di amministrazione;

entrate accertate derivanti da alienazioni di patrimonio;

riscossione di crediti
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3. Per le spese in conto capitale finanziate con avanzo di amministrazione destinato o entrate proprie
accertate, I'impegno contabile si deve trasformare, pena l'eliminazione d'ufficio, in impegno giuridico
entro it 31 dicembre dell'anno successivo.

Art. 60 - impegni pluriennali
1. Le obbligazioni giuridicamente perfezionate sulla base di norme di legge, contratti o atti
amministrativi esecutivi che estendono i loro effetti in pill esercizi determinano [l'assunzione
automatica del corrispondente impegno di spesa pluriennale su ciascuno degli esercizi futuri di
vigenza dell’atto originario.

2. L'assunzione di spese che impegnino pill esercizi & subordinata alla loro espressa previsione nel

bilancio pluriennale del periodo di riferimento e net limiti dello stanziamento di ogni singolo intervento .

iscritio net medesimo hilancio.

3. L'assunzione di impegni pluriennali & sottoposta all'attestazione della copertura finanziaria della
spesa da parte del responsabile dell'Area finanziaria, it quale annota in particolari gvidenze gli impegni
pluriennali assunti allo scopo di riportarli annualmente nei competenti interventi di spesa.

4, Gli impegni pluriennali che, per loro natura, hanno durata superiore a quella del bilancio pluriennale
ovwvero che iniziano dopo il periodo considerato dal bilancio pluriennale dovranno essere
necessariamente tenuti in considerazione nella formazione dei bilanci degli anni successivi.

Art. 61 Modalita di esecuzione della spesa

1. i responsabile dellArea o suo delegato formalizza la richiesta di forniture di beni e servizi
attraverso I'emissione di buoni d'ordine datati e numerati progressivamente, relativamente alla spese
in economia, ovvero attraverso lettere di conferma d’ordine per altri procedimenti.

2. Il buono d’ordine o la lettera di conferma d’ordine devono contenere:

a) 'Area che ordina la spesa,

b} il luogo presso cui la fornitura deve essere eseguita;

c) la quantita e qualita dei beni e/o servizi ordinati;

d) le condizioni essenziali alle quali la stessa deve essere eseguita, inclusi i termini di pagamento;
e) il riferimenta allintervento o capitolo di bilancio ed allimpegno.

3. Copia del buono d'ordine o delia lettera di conferma dovranno essere allegati alla fattura.

4. Non pud farsi luogo all'ordinazione delle spese conseguenti agli atti con cui sono assunti i relativi

impegni, se tali atti non sono divenuti esecutivi o non risultino immediatamente esequibili ai sensi di .

legge.
Art. 62- Interventi di somma urgenza

1. In attuazions di quanto previsto dall'art. 191, comma 3, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n.
267, al verificarsl di un evento eccezionale o imprevedibile, tale per cui qualunque indugio possa
essere pericoloso e recare danno a persone ¢ cose e sia quindi richiesta 'immediata esecuzione di
lavori o forniture, senza possibilitd di adozione di altre misure cautelari, comunque idonee ad evitare
una situazione di pericolo o danno, il responsabile competente pud ordinare tali lavori con richiesta
motivata, ivi comprese anche le forniture strettamente necessarie all'esecuzione dei lavori stessi, in
deroga alle norme del regolamento e nei limiti di quanto necessario a ripristinare condizioni di
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sicurezza. Delle ordinazioni deve essere dato comunque immediato avviso alllAmministrazicne, per
l'accantonamento delle somme necessarie con qualsiasi mezzo.

2. Entro 30 giorni, a pena di decadenza, e comungue entro il 31 dicembre, il responsabile competente
approva la perizia e impegna la spesa in essa prevista, adottando altresi le altre misure necessarie
convalidando le ordinazioni a terzi effettuate in via d'urgenza.

3. E' fatio obbligo al responsabile di cui sopra di verificare la sussistenza in bilancio delle risorse atte a
fronteggiare - anche tramite proposta di eventuali variazioni al bilancio medesimo - la spesa da
sostenere in via d'urgenza. Qualora l'urgenza sia tale da impedire leffettuazione, anche sommaria, di

detto acceriamento, dovra motivatamente darsene conto nella relazione.
Art. 63 - Liguidazione

i. La liquidazione della spesa & la fase gestionale che impone la verifica della completezza della
documentazione prodotta e della idoneita della stessa a comprovare il diritto del creditore.

2. 'Area finanziaria registra le fatture/note e le trasmette settimanalmente alle Aree competenti. Le
fatture, parcelle, note e simili, prive del codice identificativo dell'impegno, sono restituite al mittente, se
lo stesso non prevvede, entro 5 giormi dalla comunicazione, alla regolarizzazione.

3. Attraverso la liquidazione viene verificato che:
i documenti di spesa prodotti sono conformi alla legge & alla normativa fiscale, formalmente e

sostanzialmente corretti;
- le prestazioni o le forniture sono state eseguite e corrispondono ai requisiti qualitativi e guantitativi,
ai termini e alle altre condizioni pattuite;
I'obbligazione & esigibile, non sospesa da termine o condizione.

1

4. V’atto di liquidazione viene emesso dal responsabile dellArea che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa ed assunto il relativo impegno e deve essere corredato da tutta E]
documentazione atta a comprovare il diritto acquisito dal creditore. Esso deve contenere:

a) la causale e gli estremi de! provvedimento che ha autorizzato la spesa,

b} fa denominazione del creditore;

c) la somma dovuta e la relativa scadenza;

d) limputazione contabile (intervento o capitolo, impegno);

&) le modalita di pagamento;

f) eventuali economie di gestione rispetto alla somma impegnata.

5. L'Area che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa & tenuto a richiedere al creditore la
formale dichiarazione sulle esatte generalita, ragione sociale e modalita di pagamento se diverse da
quelle gia acquisite alla banca dat del'Area finanziaria o non desumibili dalla fattura.

6. I'atto di liquidazione viene trasmesso alFArea finanziaria, di norma, 15 giorni prima delle eventuali
scadenze previste per il pagamento delle spese.

7. Il responsabile del I'Area finanziaria ovvero il responsabile dellunitad operativa preposta effetiua,
secondo | principi e le procedure della contabilita pubblica, i controlii ed i riscontri amministrativi,
contabili e fiscali ed autorizza Femissione del relativo mandato di pagamento.

8. Qualora il visto di controllo e di riscontro del responsabile dellArea finanziaria non possa essere

apposto, per qualsiasi ragione, l'atto di liquidazione & oggetto di approfondimento tra I'Area finanziaria
e 'Area proponente per la definizione di idonee soluzioni. Nel caso non risulti possibile conseguire tale
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esito, l'atto di liquidazione sara resfituito, con motivata relazione, dall’Area finanziaria allArea di
provenienza.

Art. 64 - Ordinazione e pagamento

1. Uordinazione & la fase intermedia tra la liquidazione della spesa e la materiale erogazione della

somma di denaro da parte del tesoriere dell'ente e consiste nelta disposizione impartita al tesoriere, -

attraverso il mandato di pagamento, di provvedere al pagamerto ad un soggetto specificato.

2. 1 mandati di pagamento sono emessi dalla competente unita operativa dell'Area finanziaria entro
15 giorni dal ricevimento delVatto di liquidazione rispettando, di norme, Fordine di arrivo degli stessi
presso I'Area finanziaria. In cas eccezionali e per motivate esigenze di celerita del procedimento,
debitamente richiamate nei relativi atti di liquidazione, possono essere richiesti termini per 'emissione
del mandato di pagamenti pil brevi rispetto a quelli ordinari.

3. Possono essere emessi mandafi di pagamento collettivi per i pagamenti da farsi distintamente a
favore di diversi creditori. Ogni mandato di pagamento @ riferito ad un solo intervento di bilancio.

4. | mandati di pagamento, con firma di sottoscrizione del responsabile dellArea Finanziaria o di altro
soggetto abilitato ai sensi dellarticolo 3, comma 4, che pud essere anche stampata o effettuata con
modalita digitale, sono trasmessi al tesoriere che provvede alle operazioni contabili di competenza.
Ogni mandato di pagamento contiene gli elementi previsti dall'articolo 185, comma 2, del TUEL.

5. 'Area finanziaria provvede alle operazioni di contabilizzazione € di trasmissione al tesoriere della
distinta contenente:

a) l'elenco dettagliato dei mandati emessi;

b) if totale delta distinta stessa e delle precedenti.

6. La distinta, firmata dal responsabile dellArea finanziaria, puo essere sottoscritta anche in modo
digitale. In caso di sua assenza o impedimento il responsabile individua, con apposito provvedimento,
il soggetto che lo sostituisce. '

7 Dell'emissione dei mandati di pagamento va dato tempestivo avviso ai creditori, affinché possano
procedere all'incasso, presso il tesoriere. '

8. Salvo scadenze di rito, di legge o di casi eccezionali debitamente motivati, Pemissione dei mandati
di pagamento & sospesa dal 15 dicembre dellanno in corso al 15 gennaio dell'anno successivo.

9, || pagamento & la fase conclusiva del procedimento di spesa attraverso il quale il tesoriere da
esecuzione all'ordine contenuto nel mandato di pagamento effettuando i controlii di capienza dei
rispettivi interventi stanziati nel bitancio a/o nel PEG, con le modalita indicate nei mandati stessi e nel
rispetto delle norme regolamentari e della convenzione di tesoreria.

Art. 65 - Pagamenti in conto sospesi
1. Il tesoriere effettua, anche in assenza del relativo mandato di pagamento, i pagamenti derivanti da:
obblighi tributari, somme iscritte a ruolo, delegazioni di pagamento e altre disposizioni di legge;
esecuzioni forzate a seguito di provvedimenti dellautorita giudiziaria.
2. 1l tesoriere effettua, altresi, il pagamento di spese fisse e ricorrenti, come rate di imposte, tasse e
canoni di utenza, previa formale richiesta scritta del responsabile dell'Area finanziaria denominata
“carta contabile di addebita”.
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3. | pagamenti di cui ai commi precedenti vengono effettuati dal tesoriere in conto sospesi, come
previsto dalla vigente convenzicne di tesoreria e comunicati all’Area finanziaria entro § giorni.

4. La regolarizzazione mediante emissione dei mandati di pagamento deve avvenire, da parte
dell'Area finanziaria, entro 15 giorni dall’avvenuto pagamento e, comungue, entro il termine del mese
di competenza.

Art. 66 - Utilizzo di carte di credito aziendali

1. E' consentito futilizzo di carfe di credito aziendali assegnate ad amministratori e dipendenti
utilizzabili esclusivamente per il sostenimento di spese di missione e/o di rappresentanza.

2. | criteri di individuazione dei soggetti cui pud essere assegnata la carta di credito aziendale
vengono definiti dalia giunta comunale.

3. Le carte di credito sono nominative ed emesse tramite Fistituto di credito che gestisce il servizio di
tesoreria.

Art. 67 - Fondo di riserva

1. L'utilizzo del fondo di riserva & disposto con deliberazione della giunta con le modalita di cui alf'art.
166 del TUEL.

2. Il responsabile dell'Area che necessita di risorse per esigenze straordinarie o per rimpinguare
dotazioni degli interventi di spesa insufficienti avanza richiesta di prelevamento dal fondo di riserva
indicando la relativa somma, lintervento di bilancio che si intende impinguare e la relativa
motivazione. La richiesta deve essere trasmessa al responsabile dellArea finanziaria, di norma,
almeno 15 giorni prima. Il responsabile dell'Area finanziaria, previa verifica della capienza del fondo,
predispone ['atto da sottoporre alla Giunta Comunale.

3. I'Area finanziaria comunica le deliberazioni di prelevamento dal fondo di riserva al consiglio, per gii
adempimenti di cui all'art. 166, comma 2, del TUEL. Tals comunicazione & effettuato con periodicita
trimestrale, entro il 15° giorno successivo alla fine di ciascun trimestre.

Sezione n. 3: Pareri, visti, controlii e segnalazioni
Art. 68 - Parere di regolarita tecnica e sottoscrizione di determinazioni

1. E' sottoposta al parere di regolarita tecnica qualsiasi proposta di deliberazione che non sia mero
atto di indirizzo.

2. Nelle determinazioni dei responsabili di Area la regolarita tecnica € espressa congiuntamente alla
softoscrizione dei provvedimenti medesimi e, perfanto, essa forma un unico elemento costitutive con
'apposizione della firma.

3. 'accertamento della regolaritd tecnica espressa dal respensabile dellArea competente con
Iapposizione del parere o la sottoscrizione delle determinazioni comporta, in particolare, I'attestazione
in ordine a:

a) la regolarita della documentazione;

b) it rispetto dei principi di efficacia, efficienza ed economicita dell’azione amminisirativa;
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c) la conformita dell'atto alla vigente normativa comunitaria, nazionale, regionale, statutaria e
tegolamentare;

d) la coerenza della proposta di deliberazione con programmi e progetti della relazione previsionale e
programmatica;

e) la coerenza della determinazione con I programmi e progetti della relazione previsionzle e
programmatica e con il piano esecutivo di gestione.

4. | responsabile dell'Area, con la sottoscrizione delle determinazioni o con il parere di regolarita
tecnica, posto sulle proposte di deliberazione, attesta, inoltre, la sussistenza del requisito che
consente:

a) durante il periodo di esercizio prowvisorio, il superamento del vincolo di impegnabilita in dodicesimi
delle spese che sono tassativamente regolate dalla legge, non sono suscettibili di frazionamento in
dodicesimi, devono essere assolte per evitare danni patrimoniali gravi e certi all'ente;

b) durante il periodo di gestione provvisoria, il superamento de! vincolo assoluto di non impegnabilita
per le spese che conseguono da obbligazioni derivanti da provvedimenti giurisdizionali esecutivi, che
sono dovute in forza di obblighi tassativamente regolati dalla legge ovvero devono essere assolte per
evitare danni patrimoniali gravi e certi;

c) in presenza di rendiconto deliberato che rechi l'indicazione di debiti fuori bitancio o

presenti disavanzo di amministrazione e nelle more dell'adozione di provvedimenti consiliari di
riconoscimento e finanziamento o di ripiano, di impegnare spese esclusivamente per servizi
espressamente previsti dalla legge ovvero spese necessarie per evitare che siano arrecati danni
patrimoniali certi e gravi all'ente.

5. e determinazioni che non sono sottoposte al visto di regolarita contabile di cui al successivo
articolo 69 diventano esecutive con la sottoscrizione del provvedimento da parte del responsabile
dell'Area.

Art. 69 - Parere e visto di regolarita contabile

1. E' sottoposta al parere di regolaritd contabile qualsiasi proposta di deliberazione che disponga
assegnazione di risorse ai responsabili di Area o che, comungque, presenti aspetii finanziari ed
economico-patrimoniali ovvero comporti impegno o prenotazione di spesa o diminuzione di entrata.

2. E' sotioposta al visto di regolaritd contabile qualsiasi determinazione del responsabile di Area che
comporti impegno o prenotazione di spesa o diminuzione di entrata o che, comunque, presenti aspetti
finanziari ed economico-patrimoniali.

3. Uaccertamento della regolaritd contabile, espressa dal responsabile dell'Area finanziaria, con il
parere o il visto di cui ai commi precedenti riguarda, in particolare:

la regolarita della documentazione;

il corretto riferimento del contenuto della spesa alla previsione di bilancio annuale ed ai programmi e
progetti del bilancio pluriennale;

la giusta imputazione al bilancio e la disponibilita dello stanziamento iscritto sul relativo intervento o
capitolo;

it rispetto del vincolo di destinazione delle entrate;

I'esistenza del presupposto dal quale sorge il diritto dell'obbligazione;

la coerenza della proposta di deliberazione con i programmi e progetti della relazione previsionale e
programmatica.

4. || parere o visto di regofarita contabile & espresso dal responsabile dell'Area finanziaria sulla base

dell'attivita istruttoria svolta dalfunita operativa, non oltre cinque giomni dal ricevimento della proposta
di provvedimento.
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5. Le proposte di provvedimento in ordine alte quali, per qualsiasi ragione, non pud essere formulato i
parere o visto ovvero lo stesso non sia positive o che necessitino di integrazioni e modifiche sono, nei
termini ¢i cui al precedente comma, oggetto di approfondimento tra ['Area finanziaria e FArea
proponente, ai fini delfta definizione di idonee soluzioni. Nei caso non risulti possibile conseguire tale
esito, le proposte saranno inviate, con motivata relazione, ed entro il termine citato, dal responsabile
dell’Area finanziaria ali'Area di provenienza.

6. Il parere o visto & espresso in forma scritta, munito di data e sottoscritio, ed inserito nelf'atto in
corsa di formaziona. Lesito pud essere favorevole o non favorevole. In quest'ultimo caso deve essere
indicata idonea motivazione. Se la Giunta o il Consiglio defiberano, pur in presenza di un parere di
regolarita contabile sfavorevole, devono indicare, nella defiberazione, i motivi defla scelta defla quale
assumono tutta la responsabilita.

7. E' preclusa al responsabile dell'Area finanziaria qualsiasi altra forma di verifica della legittimita degli
atti, fa cui responsabilita resta in capo ai soggetti che i hanno emanati.

Art. 70 - Attestazione della copertura finanziaria delia spesa

1. L'attestazione di copertura finanziaria & resa dal responsabile dellArea finanziaria sugli atti che
comportano impegno di spesa o prenotazione di impegno. Essa garantisce I'effettiva disponibilita della
spesa sui competenti stanziament del bilancio annuale, per la competenza deli’anno, e del bilancio
pluriennale per le spese in tutto o in parte a carico di esercizi successivi.

2 Nelle determinazioni dei responsabili di Area I'attestazione di copertura finanziaria della spesa &
resa congiuntamente al visto di regolarita contabile e, pertanto, essa forma un unico elemento
costitutivo dell’'esecutivita delle stesse insieme al visto.

3. Nelle proposte di deliberazioni che comportino impegno di spesa o prenotazione d'impegno, la
copertura & data dal responsabile dell'Area finanziaria in sede di parere di regolarita contabile.

4.il responsabile dellArea finanziaria effettua le attestazioni di copertura finanziaria nel limiti defle
disponibilita effettive esistenti negli stanziamenti di spesa. '

5. L'attestazione di copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi destinazione
vincolata & resa dopo che Pentrata sia stata accertata e nei limiti del correlato accertamento,

6. Qualora si verifichino situazioni gestionali di notevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri del
bilancio, il responsabile deli ‘Area finanziaria puo sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura
finanziaria con le modalita di cui al successivo articolo.

Art. 71 - Segnalazioni obbligatorie del responsabile dell’Area finanziaria

1. |l responsabile dellArea finanziaria € obbligato a segnalare | fatti gestionali dai guali derivi il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio. Egli & altresl tenuto a presentare le
proprie valutazioni, ove rilevi che la gestione delle entrate e delle spese correnti evidenzi it costituirsi
di situazioni, non compensabili da maggiori entrate o minori spese, tali da pregiudicare gli equilibri di
bilancio.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui al precedente comma riguardano anche la

gestione dei residui e l'equilibrio di bilancio per il finanziamento della spesa d'investimento, qualora si
evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di competenza o del conto
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residui che, se non compensate da variazioni gestionali positive, possono determinare disavanzi di
gestione o di amministrazione.

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risuitino di particolare gravita agli effetti della
copertura finanziaria delle spese, il respansabile dellArea finanziaria contestualmente comunica al
soggetti di cui al comma precedente la sospensione, con eifetto immediato, del rilascio delle
attestazion di copertura di cui all'art. 151, comma 4, del TUEL.

4. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria deve essere motivata
con lindicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che Phanno determinata. Il parere
relativo alla copertura finanziaria viene sempre rilasciato per le spese previste per legge, il cui il
mancato intervento arrechi danno patrimoniale allente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, documentate ¢ adeguatamente motivate, sono inviate al
sindaco, al segretario e allorgano di revisione in forma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento. '

8. Il Sindaco provvede ad iscrivere all'ordine del giorno della prima seduta della Giunta Comunale la
discussione della segnalazione del responsabile dell’Area finanziaria. La Giunta Comunale provvede
ad adottare o a proporre al Consigiio Comunale, in base alle rispettive competenze, i provvedimenti
necessari per il riequilibrio della gestione. Su tali provvedimenti, oltre ai pareri di legge, deve essere
acquisito il parere dell'organo di revisione. Fino allesecutivita dei provvedimento in oggetto & sospeso
i| rilascio dellattestazione di copertura finanziaria della spesa da parte del responsabile dell Area
finanziaria.

Art. 72 - Inammissibilita e improcedibilité delle deliberazionl.

4. Sono inammissibili e improcedibili le deliberazioni di consiglio o di giunta che risultino incoerenti con
i contenuti programmatici efo contabili della relazione previsionale e programmatica e che non siano
complete dei pareri richiesti, se dovuti,

2 Siintendono in particolare incoerenti quelie deliberazioni che;

a. contrastano con le finalitd dei programmi e dei progetti contenuti nella relazione previsionale e
programmatica;

b. sona incompatibili con le previsioni delle risorse finanziarie destinate alla spesa corrente o di
investimento nella relazione previsionale e programmatica;

¢. sono incompatibili con le previsioni dei mezzi finanziari e delle fonti di finanziamento dei programmi
e progetti della relazione previsionale e programmatica;

d. sono incompatibili con le risorse umane e strumentali destinate a ciascun programma e progetto;

e. contrastano con gli obiettivi del Piano esecutivo di gestione.

3. L'inammissibilita & pronunciata dal presidente dell'organo collegiale ed impedisce la presentazione
della proposta, secondo le norme regolamentari, L'improcedibilita & pronunciata dal presidente
dell'organo collegiale ed impedisce la trattazione della proposta. | responsabili di Area, per mezzo del
parere di regolaritd tecnica, ed il responsabile dellArea finanziaria, per mezzo del parere di regolarita
contabile, effettuano un'azione di controllo preventivo sulla coerenza delle proposte di deliberazione
con la relazione previsionale e programmatica. La pronuncia di inammissibilita o improcedibilita delle
proposte di deliberazione incoerenti con la relazione previsionale e programmatica sulle quali sia stato
reso il parere favorevole di regolaritd tecnica e contabile non consente Paccantonamento di fondi e

determina la cancellazione dei vincoli gia posti sugli stanziamenti di bilancio.
Sezione n. 4: Equilibri di bilancio
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Art. 73 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio & inteso come assetto gestionale da preservare con continuitd e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L'ente rispetta, durante la gestione e nelle variazioni di bilancio, il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabifiti in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili recate dal TUEL e dal presente regolamento.

3. li responsabile dell'Area finanziaria analizza e aggrega le informazioni ricevute dai responsabili di
Area e, sulla base delle rilevazioni di contabilita generaie finanziaria, provvede a:

a) istruire la ricognizione sullo state di attuazione dei programmi e dei progetti;

b) istruire | provvedimenti necessari per Il ripiano degli eventuali debiti fuori bitancio;

¢} proporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministrazione o di gestione, per squilibrio defla gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui.

4. |} responsabile dellArea finanziaria propone le misure necessarie per il ripiano delleventuale
disavanzo di amministrazione risultante dal rendiconto approvato.

5. U'anaiisi delle informazioni gestionali pervenute dai responsabili di Area riguarda in particolare:

a) per l'entrata, lo stato delle risorse assegnate alla responsabilitd di acquisizione di Area e lo staio
degli accertamenti;

b) per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziart attribuiti alle Aree, delle prenotazioni di impegno e degli
impegni.

6. Le informazioni di natura contabile sono riferite ai programmi, ai progetti & agli obiettivi gestionali
affidati ai responsabili, nonché alle attivita e passivita patrimoniali attribulte agli stessi secondo le
norme del presente regolamento.

Art. 74 - Provvedimenti del consiglio in ordine al programmi ¢ agli equilibr di bitlancio

1. 1| consiglio provvede entro il 30 settembre di ogni anno ad effetiuare, tramite specifica
deliberazione, la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi, sulla base della
documentazione predisposta dali’Area finanziaria, dando atto del permanere degli equilibri di bilancio
owvero adottando i provvedimenti necessari a garantire il pareggio di bilancio.

7. In tale sede adotta eventualmente, con delibera, gli altri provvediment di cui all'art. 193, comma 2,
del TUEL..

Art. 75 — Debiti fuori bilancio

1. Costituisce debito fuori bilancio una obbligazione pecuniaria valida giuridicamente ma non
perfezionata contabiimente, connessa al conseguimento di un fine pubblico.

2. Compete al Consiglio Comunale il riconoscimento di legittimita dei debiti fuori bilancio, qualora
ricorra una delle seguenti ipotesi: '

a) sentenze passate in giudicato; _

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende speciali e di istituzioni, nei limiti degli obblight derivanti

dallo statuto, convenzione o atti costitutivi, purché sia rispettato lobbligo di pareggio del bilancio e il
disavanzo derivi da fatti di gestione;
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c) ricapitalizzazione, nei limiti e nelie forme previste dal codice civile o da norme speciali, di societa di
capitali costituite per I'esercizio di servizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d'urgenza per opere di pubblica utilita;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione degli obblighi di cui all'articolo 191, commi 1, 2 e 3 del
TUEL, nei limili degli accertati e dimostrati utiiita e arricchimento per lente, nellambito
dellespletamento di pubbliche funzioni e servizi di competenza.

3. Con il provvedimento con cui il consiglio comunale riconosce la legittimita dei debiti fuori bilancio
vengono individuati | mezzi finanziari per la loro copertura aftraverso una diversa distribuzione defle
risorse o l'utilizzo di nuove, al fine di riconciliare l'aspetio giuridico e contabile del debito.

4. La competenza consiliare al riconoscimento e finanziamento dei debiti fuosi bilancio & esclusiva,
non surrogabile o assumibile da altri soggetti. Essa permane anche nel caso in cui in bilancio siano
previsti stanziamenti generici o specifici accantonati per sopperire a tali eventualita.

Art. 76~ Procedura per il riconoscimento dei debiti fuori bilancio

1. l responsabile dell'Area interessata o chiunque venga a conoscenza dell'esistenza di debiti fuori
bilancio deve dare immediata comunicazione al responsabile dellArea finanziaria, al segretario
comunale ed al sindaco, evidenziando la necessita del ricorso alla procedura d'urgenza di cui al
successivo comma 6,

2. A seguito della comunicazione di avvenuta conoscenza del debito fuori bilancio, il responsabile
dell'Area interessata predispone una dettagliata relazione che contiene, in particolare:

a) la natura del debito e gli antefatti che lo hanno originato;

b) le ragioni giuridiche che stanno alla base della legittimita del debito;

c) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedente articolo 75, le motivazioni che hanno condotto alla
violazione delle norme che impongono la previa adozione del provvedimento autorizzatorio delia
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilita ed arricchimento che legittimano il riconoscimento del
debiio;

d) tutta la documentazione eventualmente acquisita in sede istruttoria;

e) la formulazione di un piano di rateizzazione per il pagamento dei debiti concordato con i creditori.

3. Spetta al responsabile dell'Area finanziaria l'individuazione dei mezzi finanziari a copertura dei
debiti, motivando la eventuale necessita di fare ricorso ai mutui per la copertura dei debiti riconducibili
a spese di investimento, ove non si possano utilizzare altre risorse. 1l parere di regolaritd contabile
rilasciato sulla proposta di deliberazione contiene anche l'attestazione in ordine alla regolarita dei
mezzi di copertura, nel rispetio della nonmativa vigente.

4. La proposta di deliberazione del consiglic comunale di riconoscimento dei debiti fuori bilancio
compete al responsabile dellArea interessata, il quale con l'apposizione del parere di regolarita
tecnica attesta, tra gli altri, la sussistenza dei requisiti che sono alla base della legittimita del debito.

5. I riconoscimento dei debiti fuori bilancio viene effettuato dal consiglio comunale nella seduta
convocata per la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi e la
salvaguardia degli equilibri di bilancio di cui alf'articolo 73

6. Nelle ipotesi di cui alle lettere a) ed e) del comma 2 dell'articolo 75, ovvero in tutti | casi in cui al
decorrere dei tempi & collegato il rischio di maggicri gravami o il maturare di interessi e rivalutazione
monetaria, il riconoscimento dei debiti fuori bilancio deve essere effettuato in via d'urgenza mediante
convocazione del consiglio comunale entro 30 giorni dal manifestarsi dell'evento. La seduta del
consiglio comunale dovra avere luogo non oltre i 10 giorni successivi la convocazions,
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7 La delibera consiliare di riconoscimento della legittimita dei debiti fuori bilancio & disposta in via
autorizzatoria preventiva. Fanno eccezione i debiti connessi a sentenze passate in giudicato per |
quali, nel caso sussista I'esigenza di provvedere al pagamento del debito in via anticipata onde evitare
maggiori oneri a carico delfente e la delibera consiliare, per gualsiasi motivo, non possa essere
adottata mediante la procedura d¢'urgenza prevista al comma precedente, essa pud assumere una
funzione ricognitiva successiva finalizzata a! mantenimento degli equilibri di bilancios.

Sezione n. 5: Le variazioni nel corso della gestione
Art. 77 - Variazioni programmatiche e variazioni contabifi

1. Le variazioni che possono verificarsi nel corso della gestione ai documenti di pianificazione,
programmazione, previsione e budgeting sono di due tipi: variazioni programmatiche e variazioni
contabili.

2. Le variazioni programmatiche sono quelle che comportano modifiche ai programmi e progetti,
senza incidere sulla dimensione contabile.

3 Le variazioni contabili sono quelle che comportano madifiche alle previsioni finanziarie del bilancio
annuale o pluriennale relativamente alle dotazioni di spesa o alle risorse di entrata, senza incidere
sull'aspetto programmatico della gestione.

4. Le variazioni contabili possono riguardare sia 'entrata che la spesa oppure riferirsi ad una sola
parte del bilancio (entrata o spesa). Nel primo caso viene variato anche il totale complessivo del
bitancio, mentre nel secondo caso viene effettuato uno spostamento di somme tra le risorse di entrata
o fra gli interventi di spesa, rimanendo inalterato il totale complessivo.

5. Sono varazioni complesse quelle che riguardano sia Paspetto programmatico che ['aspetio
contabile della gestione.

Art. 78 - Procedura per la variazione di bilancio

1. Verificata la necessita di apportare variazioni ai programmi e/o alle risorse finanziarie, l'iniziativa per
la presentazione della proposta di variazione al bilancio di previsione annuale, al bilancio pluriennale
ed alla relazione previsionale e programmatica spetta:

ai consiglieri comunali, nel rispetto deile procedure previste dal regolamento per il funzionamento del
consiglio;

alla Giunta Comunale;

ai responsabili di Area, sentito il Sindaco efo lassessore di riferimento.

2. La proposta di variazione di bilancio viene trasmessa al responsabile dellArea finanziaria che
attiva il procedimento e predispone la relativa proposta di deliberazione.

3. Le proposte di variaziong possono essere presentate in uno con le proposte di deliberazione
relative ad uno specifico procedimento, qualora cio st renda necessario al fine di garantire l'attuazione

di un determinato obiettivo ovvero I'adozione di un determinato provvedimento.

s L articolo 14, comma 1, det D.L. n. 66%/1996 impone I'obbligo di provvedere al pagamento di somne di denaro derivante
da provvedimenti giurisdizionali esecutivi entro 120 giorni dalla notificazione del titolo, con previsione di maggiori oneri
(spese giudiziali} in caso di ritardo. 51 veda, in proposito fa sentenza della Corte dei conti — Regione Sicilia n, 2/2003.
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4. In via d'urgenza la Giunta Comunale pud apportare variazioni al bilancio di previsicne, salvo ratifica
del Consiglio Comunale nel rispetto dei termini previsti dall’articolo 176, comma 4, del TUEL.,

5. La proposta di variazione di bilancio sottoposta all approvazione del Consiglio o delia Giunta deve
contenere il parere favorevole dell'organo di revisione economico-finanziaria.

Art. 79 Assestamento generale di bilancie

1. Mediante la variazione di assestamento generale, da deliberare entro il 30 novembre di clascun
anno da parte del consiglio, si attua la verifica generale di tutte le voci di entrata e di uscita compreso
il fondo di riserva, al fine di assicurare it mantenimento del pareggio di bilancio.

2. La variazione di assestamento generale di bilancio non & surrogabile dalla giunta comunale
mediante variazione di bilancio disposta in via d'urgenza ai sensi dell'articolo 175, comma 4, de
TUEL.

3. L.a proposta di assestamento generale di bilancio & predisposta dall'Area finanziaria, sulla base
delle risultanze contabili complessive e delle evidenze comunicate dai singoli -
responsabili di Area.

Art. 80 -Variazioni al piano esecutivo di gestione

1. e variazioni al Piano esecutivo di gestione sono disposte su iniziativa:
a) dei responsabili di Area;

b} delta Giunta comunale;

c) del Direttore Generale o dal Segretario Comunale.

2. Qualora | responsabili di Area ritengano necessaria una modifica del piano esecutivo di gestione,
sia essa di natura programmatica elo contabile, trasmettono la relativa proposta di variazione alla
Giunta Comunale per il tramite del Direttore Generale, ovvero del Segretario Comunale.

3, La proposta deve essere corredata da una motivata relazions contenente tutti gli elementi di analisi,
le motivazioni degli scostamenti e delle mutate esigenze nonché ogni altra valutazione tecnico-
gestionale a supporto della richiesta di variazione.

4. La proposta di modifica pud anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali, senza
prevedere rideterminazioni della dotazione finanziaria.

5. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione derivanti da variazioni programmatiche e/o contabili del
hilancio di previsione, della relazione previsionale e programmatica o del bilancio pluriennale sono
disposte mediante proposta del Direttore Generale ovvero del Segretarioc Comunale. La proposta
indica le motivazioni delle modifiche da apportare alle risorse ed agli obiettivi.

6. La Giunta assume le relative decisioni riservandosi di acquisire, se ritenuto opportuno, ulteriori dati
ed elementi integrativi di giudizio da parte del responsabile dell'Area interessata o del responsabile
dell’'Area finanziaria.

7. Qualora, nel rispetto degli obiettivi fissati e delle dotazioni assegnate, si rendano necessari degli
spostamenti di risorse tra gli articoli dello stesso capitolo e dello stesso centro di costo, il responsabile
del Area pud, con apposita determinazione, provvedere ad effettuare apposite variazioni mantenendo
inalterato o stanziamento complessivo.
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8. Le determinazioni di cui al comma precedente sono trasmesse al responsabile dell' Area finanziaria
per 'apposizione del visto di regolarita contabile e dell’attestazione della copertura finanziaria delia
spesa e per I'aggiornamento delle scritture contabiii.

8. | responsabile dellArea finanziaria comunica con cadenza mensile alla giunta comunale le
determinazioni di cui al comma precedente.

TITOLO XV - INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO
Art. 81 - Programmazione degli investimenti

1. Per tutli gli investimenti, comunque finanziati, I'organo deliberante neli'approvare il progetto

dellinvestimento:
da atto della copertura delle maggiori spese derivanti dallo stesso nel bilancio pluriennale.

assume impegno di inserire nei bilanci pluriennali successivi le ulteriori o maggiorl previsioni di spesa
relative ad esercizi futuri.

Art. 82 - Piani economico-finanziari

1. Per i progetti relativi alla realizzazione di opere pubbliche finanziati con l'assunzione di mutui e di
prestiti obbligazionari, destinati allesercizio di servizi pubblici, il Consiglio comunale deve, con
apposito atto, approvare un piano economico-finanziario, diretto ad accertare I'equilibrio economico-
finanziario dellinvestimento e della connessa gestione, anche in relazione agli introiti previsti e al fine
della determinazione delle tariffe.

2. La deliberazione che approva il piano economico-finanziario costituisce presupposto necessario di
legittimita della deliberazione di approvazione dellinvestimento e dellassunzione del mutuo o
dellemissione del prestito obbligazionario.

3. Le tariffe dei servizi pubblici devono essere determinate in coerenza con il piano economico-
finanziario dell'opera e in misura tale da assicurare la corrispondenza tra i costi, ivi compresi gli oneri
di ammortamento tecnico & finanziario, e i ricavi.

4. | piani economico-finanziari devono essere redatti dalle Aree proponenti | progetto da approvare,
con la collaborazione del responsabile dellArea finanziaria, firmati dal responsabile e trasmessi
allArea finanziaria per le verifiche di competenza unitamente alla proposta di deliberazione di
approvazione. Essi saranno successivamente inolirati agli istituti preposti a fornire F'assenso ai piani
stessi.

5. | predetti piani sono integrati nella relazione previsionale e programmatica e costituiscono allegato
obbligatorio della stessa, sino al secondo ssercizio successivo all'attivazione delfinvestimento.

Art. 83 - Fonti di finanziamanto

1. Per attivazione degli investimenti l'ente utilizza, nel seguente ordine di priorita:

a) entrate correnti destinate per legge agli investimenti,

b) avanzi di bilancio, costituiti da saldi economico-finanziari positivi;

¢) entrate una-tantum; :

d) avanzo di amministrazione;

) entrate derivanti da alienazioni di beni patimoniali, permute, proventi da contributi per permessi di

costruire, riscossione di crediti;
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f) concessione di loculi e tombe cimiteriali;

g) entrate da contributi statali, regionali, provinciali o fondi UE destinati agli investimenti;
h) contributi da privati;

i} mutui passivi;

j) altre forme di ricorso al mercato finanziario consentite dalla legge.

Art. 84 - Ricorso all’indebitamento

1. 1l ricorso all'indebitamento, nelle forme previste dalle leggi vigenti in materia, @ ammesso
esclusivamente per il finanziamento delie spese di investimento. Le relative entrate hanno
destinazione vincolata.

2. La gestione dell'indebitamento dovra tenere conto della duplice esigenza di riduzione dei costi delia
provvista e di mantenimento delf'equilibrio finanziario, con particolare riguardo al rischio di esposizione
dei tassi alle oscillazioni del mercato e alla costanza del livello di rigidita della spesa per rimborso di
prestiti.

3.l responsabile dell'Area finanziaria, nel rispetto dei principi di cui al comma precedente, individua la
tipologia di finanziamento e della relativa durata sulla base dei seguenti elementi:

andamente del mercato finanziario;

struttura deli'indebitamento det comune;

entitd dell’'opera da finanziare e sua utifita nel tempo.

Art. 85- Strumenti finanziari derivati
1. L'ente pud utilizzare strumenti finanziari derivati di copertura del rischio, di tasso di interesse per la
gestione delle passivita risultanti dalle emissioni obbligazionarie e dai ricavi dei mutui bancari. In
particolare tali strumenti dovranno essere utilizzati per ridurre i rischi connessi all'oscillazione dei tassi
di interesse ovvero alla concentrazione del proprio indebitamento in alcune categorie di tasso.

2. E' fatto divieto di utilizzare gli strumenti finanziari derivati per fini speculativi.

TITOLO V -~ LA TESORERIA
Art. 86 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. I servizio di tesoreria & affidato ad una idonea azienda di credito in possesso dei requisiti di legge
che viene incaricata della riscossione delle entrate e del pagamento delle spese, nonché della
custodia dei titoli e valori di proprieta dell'ente o di terzi, con 'osservanza delle norme legislative e
regolamentari vigenti.

2. Il servizio di tesoreria & affidato mediante asta pubblica secondo la legistazione vigente in materia di
contratti delle pubbliche amministrazioni

Art. 87 - Attivita connesse alla riscossione delle entrate
1. Il tesoriere cura la riscossione delle entrate indicate negli specifici ordini di riscossione ed accetta,
anche senza autorizzazione dell'ente, le somme che i terzi intendono versare a qualsiasi titolo a

favore del medesimo, rilasciandone ricevuta con indicazione di clausola di salvaguardia dei diritti
dell’ente.
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2. Per ogni somma riscossa |l tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario. Gli estremi della guietanza sono annotati direttamente sulla reversale O su
documentazione meccanografica da consegnare al comune in allegato al proprio rendiconto.

3. Le entrate sono registrate sul giornale di cassa cronologico, nel giorno stesso delia riscossione.
4. |l tesoriere trasmette allente, a cadenza settimanale, i totale delle riscossioni effettuate.

5. 1| tesoriere trasmette inoltre all'ente, a cadenza mensile, 1a situazione complessiva delle riscossioni
cosi forrnulata:

a) somme riscosse senza ordinativo d'incasso, indicate singolarmente e annotate come previsto al
punto precedente;

b} ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalmente o parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto tra I'Area finanziaria e il tesoriere, al fine di consentire
Iinterscambio dei dati e della documentazione relativa alla gestione del servizio.

Art. 88 - Attivita connesse al pagamento delle spese

1. | mandati di pagamento sono estinti per mezzo di pagamento diretto presso gli sportelli di tesoreria.
| creditori devorio, alla presenza di chi li paga, stendere la quietanza sui titofi di spesa, apponendavi il
loro nome e coghome.

2 Olire che con la modalita indicata al comma precedente, i mandati di pagamento possono essere

estinti mediante:

a) accreditamento in conto corrente bancario o postale intestato al creditore, con spese a carico del
destinatario;

b) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario;

¢) commutazione in vagiia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato con tassa e
spese a carico del richiedente.

3. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quietanza ai sensi dell'art. 218 del TUEL.

2. e spese sono registrate sul giornale di cassa cronologico, nel giomo stesso del pagamento.

3. |1 tesoriere trasmette all'ente, a cadenza setiimanale, il totale dei pagamenti affettuati.

4. || tesoriere, inoltre, trasmette all'ente, a cadenza mensile, la situazione complessiva del pagamenti

cosli formulata:
a) sorme pagate a fronte di carte contabili, indicate singolarmente e annotate come previsto al punio

precedente;
b} mandati non ancora eseguiti, totalmente o parzialmente.

5. |e informazioni di cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con metodologie &
criteri informatici, con collegamento diretto tra I'Area finanziatia e il tesoriere, al fine di consentire
linterscambio dei dati e detla documentazione relativa aila gestione del servizio.

8. | pagamenti possono aver luogo solo se i mandati risultano emessi entro | fimiti dei rispettivi
interventi stanziati in bilancio o dei capitoli per i servizi per conto di terzi.
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7. Il tesoriere provvede allestinzions dei mandati di pagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elenco dei residui, sottoscritto dal responsabile dell'Area
finanziaria € consegnato al tesoriere.

8. | mandati di pagamento rimasti interamente o parzialmente non estinti alla data del 31 dicembre
sono eseguiti mediante commutazione in assegni postali localizzati o con altri mezzi equipollenti offerti
dal sistera bancario o postale.

Art. 89 - Contabilitd del servizio di tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita atta a rilevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione che si rende necessaria ai fini di una chiara rilevazione
contabile delle operazioni di tesoreria. In particolare il tesoriere & tenuto ai seguenti adempimenti:

a) aggiornamento e conservazione del giornale di cassa; '

b) conservazione del verbale delfle verifiche di cassa;

c) conservazione delle rilevazioni periodiche di cassa previste dalla legge.

2. La prova documentale delle riscossioni e dei pagamenti effettuati dovia essere fornita alla fine
dell'esercizio finanziario. A richiesta del responsabile delf'Area finanziaria effettuata per casi particolari
il tesoriere & tenuto a fornire la prova documentale in qualsiasi momento.

3. La contabilita di tesorerla deve permettere di rilevare le giacenze di liquidita distinte tra fondi non
vincolati e fondi con vincolo di specifica destinazione, evidenziando per questi ultimi la dinamica delle
singole componenti vincolate di cassa.

Art. 90 -~ Gestione di titoli e valori

1. Il tesoriere assume, con debito di vigilanza, senza aggravio di spese a carico dell’'ente stesso, fatto
salvo il rimborso degli eventuali oneri fiscali dovuti per legge:

« titoli e i valori di proprieta dell’ente _

« i titoli ed i valori depositati da terzi per cauzioni e per spese contrattuali e d’asta a favore dell'ente.

2. | depositi ed i prelievi sono disposti tramite ordinativi di entrata e di uscita sottoscritti, datati e
numerati, emessi:

a) dal consegnatario delle azioni, dei titoli e dei valori;

b) dal responsabile dell' Area segreteria e contratti, per i titoll e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene solo dopo che si sia esaurito Pobbligo del vincolo, previa
autorizzazione del responsabile dell'Area interessata e del segretaric comunale.

3. Il tesoriere cura con separata contabilita il carico e lo scarico dei titoli dell'ente nonché dei titoli
depositati da terzi. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuta diversa dalle quietanze di tesoreria,
tiene separata contabilitd ed a fine esercizio presenta apposito elenco che allega al rendiconto.

Art. 91 - Gestione marche seghatasse
1. |l tesoriere riceve in deposito dalfeconomo comunale un adeguato numero di marche per diritti di
segreteria o per diritti d'ufficio ed in genere tutti i contrassegni che vengono per legge o per
regolamento dellente istituiti per esazione di tasse, diritti o alfro.

2. Su richiesta scritta delfente il tesoriere fornisce la dotazione iniziale di marche. Il successivo
reintegro detla dotazione avviene previo versamento dell'importo corrispondente.
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Art, 92 - Fornitura degli stampati

1. La fornitura dei modelii per la registrazione degli incassi ordinari & a carico del tesoriere.
Eventuali ulteriori spese sostenute dal tesoriere relativamente a procedure particolart sono disciplinate
dal capitolato speciale per Paffidamento del servizio ovvero, in mancanza, saranno preventivamente

concordate tra le parti.

Art. 83 - Responsabilita del tesoriere e vigilanza

1. || tesoriere & responsabile dei pagamenti effettuati sulla base di fitoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge e del presente regolamento & inoltre responsabile della
riscossione delie entrate & degli altri adempimenti derivant datf'assunzione del servizio.

2 || tesoriere informa 'ente di ogni iregolarita o impedimeanto riscontrati e attiva ogni procedura utile
per il buon esito delle operazioni di riscossione e di pagamento; cura in . particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossionl avvenuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nel termine massimo di quindici giomni e comunque entro ii termine
dell'esercizio finanziario.

3. 1l tesoriere opera i prelievi delle somme giacenti sui conti correnti postali il quindicesimo e Fulimo
giorno del mese e a diversa scadenza comunicata dal responsabile dell’Area finanziaria.

4. 'Area finanziaria esercita la vigilanza sull'attivith del tesoriere ed effettua periodiche verifiche in
ordine agii adempimenti di cui alla legge e al presente regolamento.

TITOLO VI - LA RILEVAZIONE E PIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI GESTIONE
Sezione n. 1: Le scritture contabili
Art. 94 — Finalita del sistema di scritture contabili

1. Il comune imposta un insieme di seritture contabili che consenta di rilevare, in via preventiva e
concomitante, I'attivita del’ente sotto l'aspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione del bilancio, onde consentire di rilevare, per ciascuna risorsa
e intervento, la situazione degli accertamenti di entrata e degli impegni di spesa a fronte dei relativi
stanziamenti, nonché la situazione delle somme riscosse e pagate e di quelle rimaste da riscuotere e
da pagare, anche relativamente alla gestione dei residui;

b} patrimoniale, per la rilevazione dei fatti incidenti sul patrimonio dell’'ente;

2 Per |a tenuta delle scritture contabili il comune si avvale di sistemi di elaborazione informatizzati pit
idonei a favorire la semplificazione ed integrazione dei dati, la trasparenza e la lettiura da parie di tutte
le Aree dell'ente.

3. VPArea finanziaria, nello svolgimento della gestione, oltre ai registri previsti dallo specifico
regolamento per il servizio economato, compila ed & responsabile delia regolare tenuta delle scritture
contabili previste dal presente regolamento.

4. Tutli i registri ed i bollettari, prima del'uso, devono essere numerati progressivamente e registrati in
un apposito registro di carico e scarico dei bollettari e dei registri a cura del segretario comunale.
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Art. 95 - Contabilita finanziaria

1. Linsieme deile scritture relative alla gestione del bilancio costituiscono la contabilita finanziaria.
Esse hanno lo scopo di rilevare principalmente:

a) gli stanziamenti di bilancio;

b) le variazioni sugli stanziamenti;

c) gli accertamenti,le riscossioni, i vincoli sulle entrate;
d) gli impegni e i pagamenti;

e) i residui attivi e passivi;

f) le maggiori o minori entrate e le minori spese;

g) le fatture emesse e ricevute;

h) le liguidazioni avvenute;

i} la disponibilita sugli stanziamenti;

2. } fatti amministrativi vengono rilevati in ordine sistematico e cronologico mediante i seguenti registri:
1. il mastro delle entrate;

2. il mastro delle spese;

3. registro cronologico degli accertamenti;

4. registro cronologico degli impegni;

5. il glornale cronologico delle reversali e dei mandati;

6. registro di cassa;

7. partitario dei conti per risorse, interventi e capitoli;

8. protocollo delle fatture emesse;

9, protocollo delle fatture ricevute;

10. registro delle variazioni patrimoniali;

11. schede degli investimenti;

12 registro dei mutui e degli altri indebitamenti;

13. registro dei depositi cauzionali e delle fideiussioni.

14, ogni altro registro necessario per la completa rilevazione dei fatti di gestione.

" Art. 96 - Contabilita patrimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevare gli elementi attivi e passivi del patrimonio, onde
consentire la dimostrazione della consistenza del patrimonio all'inizio dell'esercizio finanziario, delle
variazioni intervenute nel corso dell'anno per effetto della gestione del bilancio o per altra causa,
nonché la consistenza del patrimonio alla chiusura dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilith patrimoniale sono:
1. inventari e scritture ad essi afferenti;

2. registro dei beni durevoli non inventariabili;

3. ogni scrittura economico-patrimoniale gestita dalente.

3. Per la gestione del patrimonio e le procedure di formazione e aggiornamento degli inventari si fa
rinvio alle disposizioni contenute nel titolo V1.

Art. 97 - Contabilita fiscale
1. Per le attivitd esercitate in regime dimpresa (attivita commercial) le scritture contabili devono

essere opporiunamente integrate con apposite registrazioni delle operazioni rilevanti ai fini .V.A., in
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osservanza alle specifiche disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle quali si fa espresso rinvio, per
un corretto adempimente dei conseguenti obblighi fiscali, a carico dell'ente.

Sezione n. 2: H rendiconto
Art. 98 - Rendiconto delia gestione

1.1 risultati finali della gestione sono dimostrati nel rendiconto che comprende il conto del Bilancio & il
conto del patrimonio.

2, Il rendiconto deve essere redatto in conformita ai principi contabili per gli enti locali. Nei casi
eccezionali in cui I'ente ritenga necessario discostarsi da una disposizione di un principio al fine di
fornire una presentazione attendibile, dovranne essere indicati il principio disatteso, le motivazioni che
hanno condotto a tale comportamento, l'effetto finanziario della deviazione sul risultato delfesercizio e
sul patrimonio.

3. Il rendiconto deve osservare il principio della comparabilitd sia nel tempo, per determinare e
analizzare gli andamenti e gli equilibri accertati e tendenziali, sia per gli altri utilizzatori che devono
essere in grado di comparare i risultati e gli indicatori net sistema di bilancio di diversi enti locali, oltre
che nel tempo per Fente che approva il bilancio.

4, Sono allegati al rendiconto:

* ia relazione illustrativa della Giunta sull'andamento della gestione finanziaria e patrimoniale e sui fatti
economicamente rilevanti verificatisi nell'esercizio. Nella relazione sono espresse valutazioni di
efficacia dell'aziohe condotta, sulla base dei risultati conseguiti in rapporto ai programmi ed ai costi
sostenuti, e sugli scostamenti intervenuti rispetto alle previsioni;

* la relazione dei revisori prevista dal’articolo 239, comma 1, lettera d) del TUEL;

» l'elenco del residui attivi e passivi distinti per anno di provenienza;

+ l'elenco degli agenti contabili interni ed esterni, a denarc e a materia indicando, per cgnuno, |l
provwedimento di legittimazione del contabile alla gestione;

* la deliberazione relativa alla salvaguardia degli equilibri di bilancio.

3. |l rendiconto e deliberato dal Consiglio entro il 30 giugno successivo alla chiusura dell'esercizio.
Art. 89- Gonto del bilancio

1. Il conto del bilancio comprende i risultati della gestione del bilancio per l'entrata e per la spesa
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposizioni normative.

2. Al conto del bilancio scno annesse la tabella dei parametri di riscontro delle condizioni di
deficitarieta e la tabella dei parametri gestionali.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamente il risultato contabile di gestione e quello di
amministrazione.

Art. 100 - Risultati finanziari

1. Le risultanze finali del conto del bilancio sono espresse in termini di avanzo, disavanzo o pareggio
finanziario e sono distinte in risultato contabile di gestione e risuitato contabile di amministrazione.
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2. Il risultato contabile di gestione, determinato dalla somma delle riscossion] e dei residui attivi dedotti
I pagamenti ed i residui passivi, derivanti dalla gestione di competenza, evidenzia il risultato di sintesi
finanziario dell'anno considerato.

3. ll risultato contabile di amministrazione, che tiene conto anche dei residui degli anni precedenti ed
evidenzia il risultato di sintesi di tutta la gestione finanziaria, & determinato dalla somma del fondo di
cassa al 31 dicembre, dedotti gli eventuali pagamenti per azioni esecutive non regolarizzate, piu i
residui attivi finali meno i residut passivi finali, derivanti sia dalla gestione di competenza che da quella
dei residui.

4. Il risultato di amministrazione si collega al risultato di amministrazione dell'esercizio precedente ed
ali'evoluzione della gestione finanziaria dell'esercizio considerato. Esso infatti corrisponde a;

* risultato di amministrazione dell'esercizio precedente (+/-)
* minori residui attivi daccertati (+/-);

* minori residui passivi riaccertati (-);

* maggiori o minorf accertamenti di competenza rispetto alle previsioni definitive{+/-};
* minori impegni di competenza rispetto alle previsioni definitive {-).

¥

Art. 101 Composizione del risultato di amministrazione

1. Il risultato di amministrazione si distingue, anche ai fini del successivo utilizzo o ripiano, in:
a) fondi vincolati;

b) fondi per il finanziamento delle spese in conto capitale;

¢) fondi'di ammortamento;

d) fondi non vincolati.

2. | fondi vincolati si riferiscono in genere ad economie di spesa di stanziamenti finanziati con entrate
finalizzate o a contributi a destinazione vincolata pervenuti oltre il termine massimo per apportare le
necessarie variazioni di bilancio.

3. | fondi per il finanziamento delle spese in conto capitale evidenziano risorse destinate ad
investimenti, in relazione alla natura dell'entrata originaria.

4. [ fondi di ammortamento derivano dalle economie di spesa realizzate in base all'applicazione
dell'articolo 167 del TUEL.

5. | fondi non vincolati hanno carattere residuale.

6. | vincoli di destinazione delle risorse confluite nel risultato di amministrazione permangono anche in
caso di non sufficiente capienza o negativitd di quest'ultimo. In tal caso dovranno essere ricercate le
risorse necessarie per finanziare tutte le spese derivanti da entrate vincolate ivi confiuite.

Art. 102 - Avanzo di amministrazione

1. 'avanzo di amministrazione & determinato da una eccedenza del fondo di cassa e dei residui attivi
sui residui passivi,

2. Dell'avanzo di amministrazione complessivo risultante dal conto del bilancio, & tenuta indisponibile
la quota a fronte di fondi vincolati destinati sia al finanziamento di spese correnti che dij spese in conto
capitale e dei fondi di ammortamento.
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3. La quota di avanzo di amministrazione disponibile, in quanto non seggetia a vincoli, pud essere
destinata al finanziamento di spese nel seguente ordine di priorita:

a) debiti fuori bitancio riconosciuti ai sensi dell’articolo 194 del TUEL;

b} interventi in conto capitale;

¢) provvedimenti necessari per la salvaguardia degli equilibri di bilancio ove non possa provvedersi
con mezzi ordinari;

d} spese di funzionamento non ripetitive;

€} spese correnti in sede di assestamento.

4. 'avanzo di amministrazione & applicabile al bilancio dopo I'approvazione del rendiconto da parte
del Consiglio Comunale. In fase di predisposizione de! bilancio o nel corso dell'esercizio pud essere
applicato Pavanzo di amministrazione presunto derivante dall'esercizio immediatamente precedente,
per le finalitd di cui alle lettere a), b) e ¢) del comma 2 dellart. 187 del TUEL. Per tali fondi,
I'attivazione delle spese pud avvenire, solo dopo l'approvazione del conto consuntive dell'esercizio
precedente, con eccezione dei fondi, contenutt nell'avanzo, aventi specifiche destinazione e derivanti
da accantonamenti effettuati con 'ultimo consuntivo approvato, che posscno essere immediatamente
attivati.

Art. 103 - Disavanzo di amministrazione

1. Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzo di amministrazione, la copertura dello stesso deve
essere assicurata nell'esercizio in corso e indercgabilmenie nei primi due immediatamente successivi,

2. Il finanziamento del disavanzo & assicurato mediante utilizzo di tutte le entrate, comprest | proventi
di alienazione di beni patrimoniali disponibili, con esclusione dei prestiti e di quelle aventi specifica
destinazione per legge, ovvero mediante riduzione di spesa.
3. L'applicazione nel bilancio, durante la gestione, del disavanzo accertato in sede di rendiconto, per
intero o per la parte che si intende coprire nell'esercizio, comporta I'adozione di un provvedimento di
riequilibrio di bilancio.
Art. 104- Conto del patrimonio
1. Il conto del patrimonio rileva i risuliati della gestione patrimoniale & riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio, evidenziando le variazioni intervenute nel corso dello stesso
rispetto alla consistenza iniziale.
2. Il conto del patrimonio accoglie le attivita e le passivita dell'ente.
3. La differenza tra attivitd e passivita determina l'entita del patrimonio netto.
Sezione n. 3: Modalita di formazione del rendiconto

Art. 105 «Conto del tesorlere
1. Il tesoriere, in osservanza alle disposizioni di cui aif'art. 93, comma 2, del TUEL, ha 'obbligo di
rendere il conto della propria gestione di cassa, per dare dimostrazione e giustificazione del suo
operato ed & soggetto alla giurisdizione della Corte dei Conti.
2. Il conto del Tesoriere & reso all'ente entro il 28 febbraio dell'anno successivo a quello cui il conto
medesimo si riferisce, in conformita al modello ufficiale approvato con il regolamento previsto dall'art.

160 del TUEL.
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3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, & allegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni singolo intervento di spesa e per
ogni capitoto di entrata e di spesa per i servizi per conto di terzi;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

c} quietanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e di pagamento e, in sostituzione,
i documenti meccanografici contenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei Conti.

Art. 106 - Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni, in osservanza alle disposizioni di cui all'art. 93, comma 2, del TUEL,
hanno {'obbligo di rendere il conto della propria gestione, per dare dimostrazione e giustificazione del
loro operato & sono soggetli alla giurisdizione deila Corte dei Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le modalita di cui all'articolo 233 del TUEL gli agenti
contahili di seguito indicati:

a) 'economo comunale;

b) gli agenti contabili interni incaricati alla riscossione;

¢) gli agenti contabili a materia per la gestione dei beni mobili e dei magazzini nominati ai sensi
dell'articolo 142

d) il consegnataric delle azioni; .

e) tutti coloro che si ingeriscono nelle funzioni attribuite ai suddetti soggetti.

3. Il conto della gestione & reso all'ente entro due mest dalla chiusura dell'esercizio, secondo i modelli
ufficiali approvati con il regolamento previsto dail'articolo 160 del TUEL, allegando la seguente
documentazione:

a) il provvedimento di legittimazione del contabile alla gestione;

b) la lista per tipologia di beni;

c) copia degli inventari tenuti dagli agenti contabili;

d) la documentazione giustificativa della gestione;

e) i verbali di passaggio della gestione;

f) le verifiche, i discarichi amministrativi @ per annullamento, le variazioni e simili;

g) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei conti.

Art. 107 - Conto del consegnataric di azioni
1. Il consegnatario delle azioni societarie possedute dallente e il soggetto che rappresenta l'ente
nell'organo di gestione societaria. Qualora non sia diversamente disposto, esso si identifica con il
sindaco in qualita di legale rappresentante dell'ente.

2. 1l consegnatario di azioni pud depositare in custodia i titoli presso il tesoriere ovvero presso la
societd che ha emesso il titolo, che detiene il titclo per debito di vigilanza. Si applicano le procedure
per i prelievi e le restituzioni previste ali'articolo 90.

3. Il consegnatario delle azioni in osservanza alle disposizioni di cui all'art. 93, comma 2, del TUEL,
hanno l'obblige di rendere it conto della propria gestione per dare dimostrazione e giustificazione del
proprio operato ed & soggetto alla giurisdizione della Corte dei Conti.

Art, 108 - Conto degli agenti contakili esterni
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1. | soggetti esterni, operanti in regime di convenzione o di concessione, preposti alla riscossione delle
entrate tributarie & patrimoniali sulla base di ruoli o elenchi di carico predisposti e approvati dai
competenti organi dell’ente, assumono la qualifica di agenti contabili, Essi hanno I'obblige di rendere il
conto della propria gestione per dare dimostrazione e giustificazione del proprio operato € sono
soggett alla giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Gli agenti contabili esterni, entro due mesi dalla chiusura dell'esercizio, rendono il conto della
propria gestione all'ente locale utilizzando modelli idonei a dimostrare # carico all'inizio deil'esercizio,
le riscossioni intervenute ed i versamenti eseguiti nelle casse dell’ente, i discarichi ed il carico alla fine
dell'esercizio, nonché ogni altra documentazione utile allo scopo.

Art. 109 - Resa del conto della gestione

1. La resa del conto della gestione del tesoriere e degli agenti contabili inizia con le operazioni
preliminari di parificazione, atiraverso le quali vengono effettuati | riscontri e le verifiche necessarie ad
allineare le risultanze contabili dell'ente con le risultanze dei conti.

2. In particolare tali operazioni consistono:

a) nella emissione di ordinativi di incasso e dei mandati di pagamento a copertura delle operazioni di
cassa effettuate autonomamente dal tesoriere; '

b} nella commutazione di mandati di pagamento interamente o parzialmente non estinti alla data del
31 dicembre in assegni postali localizzati o con altri mezzi equipollenti offerti dal sistema bancario o
postale;

c) nell'annullamento di ordinativi di incasso non riscossi alla data del 31 dicembre;

d) nefla rilevazione della restituzione dell'anticipazione ricevuta dalleconomo;

e) nella effettuazione di tutie le altre rilevazioni volte a riportare la concordanza fra le scritture della
contabilita finanziaria e degli inventari e | conti degli agenti contabili.

3. Le operazioni preliminari di parificazione devono concludersi entro il 28 febbraio e si concretizzano
nella resa del conto da parte del tesoriere e deghi altri agenti contabiii secondo le modalita previste
dall'articolo 233 del TUEL. '

Art. 110 - Parificazione dei conti della gestione

1. A seguito dellavvenuta presentazione dei conti, il responsabile dellArea finanziaria provvede alla
loro parificazione, consistente nella verifica della regolarita della gestione svolta dall'agente e della
concordanza delle risultanze dei conti con le risultanze contabili delf'ente. |.a parificazione dei conti
avviene anche mediante riscontro con le verifiche effettuate ai sensi dell'articolo 223 del TUEL e con
le scritture di contabilita finanziaria e gli inventari deli'ente.

2. Nel caso in cui vengano riscontrate carenze o irregolarita nella gestione, il responsabile dell'Area
finanziaria invia formale contestazione di addebito, assegnando il termine di 15 giomi per ia
formulazione di controdeduzioni o lintegrazione della documentazione da parte del tesoriere s degli
agenti contabifi.

3. Mediante apposita determinazione di parificazione il responsabile dell'Area finanziaria:

da atto delle operazioni di verifica svolte;

attesta, mediante apposizione del visto, la concordanza ovvero fa mancata concordanza del conto
della gestione del tesoriere e degli agenti contabili con le scritture contabili delfente

in caso di mancata concordanza del conto delia gestione con le scritture contahili dell'ente, espene
analiticamente e motiva le cause che I'hanno determinata;
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dispone la trasmissione al consiglio comunale dei conti della gestione proponendone I'approvazione
unitamente al rendiconto della gestione ovvero, in caso di mancata concordanza, la non approvazione
e I'adozione dei provvedimenti conseguenti. '

4. lLa parificazione si conclude con la sottoscrizione dei conti da parte del responsabile del Area
finanziaria.

Art. 111 - Conti amministrativi

1. Gli incaricati della riscossione di somme di denaro e i consegnatari dei beni con debito di vigilanza
che non rivestono la qualifica di agenti contabili sono tenuti a presentare allente un conto
amministrativo a dimostrazione del propric operato, dal quale risultino le operazioni eseguite o le
variazioni intervenute nel corso dell'esercizio nonché il carico all'inizio ed alla fine dell'esercizio. Al
conto viene allegata tutta la documentazione a supporto delle relative risultanze.

2. I conto amministrativo viene trasmesso entro il 28 febbraio al responsabile della Area finanziaria, il
quale procede alla verifica ed al riscontro con le scritture contabili dell'ente, Una volta vistato, il conto
viene restituito all'incaricato o al consegnatario unitamente agli allegati.

3. Nel caso in cui vengano riscontrate omissioni o gravi irregolaritd che comportino responsabilita
amministrativa o contabile il responsabile dellArea finanziaria, previa formale contestazione di
addebito agli interessati, deve darne immediata comunicazione al sindaco e al segretario comunale.

Art. 112 - Rendiconto contributi straordinari

1. La presentazione dei rendiconti relativi ai contributi straordinari, da rendersi inderogabilmente entro
il 28 febbraio di ogni anno, & attuata secondo la seguente procedura:

a) L'Area finanziaria entro il 31 gennaio di ogni anno, provvede ad inviare a tutti i responsabili di Area
Felenco dei contributi straordinari assegnati dalle amministrazioni pubbliche, corredati dai movimenti
contabili avvenuti nel corso dell’esercizio precedente;

b) i responsabili di Area, entro i successivi 15 giorni, restituiscono al responsabile della Area
finanziaria i prospetti e gli elenchi di cui al puntio precedente, debitamente controliati e corredati da
una relazione che documenti i risultati raggiunti in termini di efficacia ed efficienza dell’intervento,

c) il responsabile dellArea finanziaria Invia i resoconti dei contributi alle amministrazioni pubbliche
competenti entro i 28 febbraio di ogni anno.

2. In relazione alla sanzione disposta dali'articolo 158, comma 3, del TUEL, i termini prev'isti al comma
1 sono perentori.

Art. 113~ Relazioni finali di gestione dei responsabili di Area

1. 1 responsabili di Area redigono, entro il 31 marzo, la relazione finale di gestione riferita al grado di
raggiungimento dei risultati dell'anno finanziario precedente, contenente elementi di valutazione dei
risultati delta gestione in termini economici, finanziari e patrimoniali.

2. La relazione in particolare:

a) espone gli obiettivi programmati;

b) analizza eventuali scostamentt tra risultati e obiettivi programmati, motivando gli scostamenti;

c) illustra le azioni correttive poste in essere per raggiungere i risultati attesi;

d) espone le innovazioni apportate nei processi di lavoro e dei servizi erogati o realizzati;

&) riepiloga gli strumenti o sistemi informativi realizzati per garantirsi il controllo dei processi gestionali
e la verifica dei livelli di raggiungimento degli obiettivi attesi;
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f} contiene ogni altro elemento di giudizio in ordine al comportamenti tenuti per consentire
al’amministrazione ii raggiungimento dei risultati programmati.

3. Le relazioni finali di gestione sono utitizzate dalla giunta per la predisposizione della relazione
illustrativa a! rendiconto e dalla struttura preposta al controllo di gestione per i referti conclusivi di cui
alfarticolo 122

Art. 114 - Operazioni di riaccertamento dei residui atilvi e passivi

1. U'operazione di riaccertamento dei residui attivi e passivi da iscrivere nel conto de} bilancio & tesa
alla verifica del permanere dei requisili essenziali dell'accertamento delle entrate e dellimpegno delte
spese ed in particolare: '

a) it titolo giuridico;

b) la ragione del debito o del credito;

c) il soggetto creditore/debitore;

d} la somma da pagare o da tiscuotere;

e} la relativa scadenza.

1. Spetta a ciascun responsabile di Area, per le entrate e le spese di rispettiva competenza, effettuare
le operazioni di riaccertamento dei residui attivi e passivi, da

mantenere nel conto del bilancio.

2. A tal fine il responsabile dell'Area finanziaria trasmette ai responsabili di Area, entro il 28 febbraio,
F'elenco degli accertamenti di entrata ancora da riscuotere e degli impegni di spesa ancora da pagare
derivanti dalla gestione di competenza e dalla gestione dei residui.

3. | responsabili di Area, entro il 31 di marzo, controliano gli elenchi e verificano le ragioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto del bilancio, dei residui attivi e passivi, sulla base di idonei
titoli giuridici e degli atti che individuano I'ente locale quale creditore o debitore delle relative somme.
Al termine della verifica i responsabili indicheranno:

- i residui attivi confermati per un importo uguale, maggiore o inferiore a quello previsto;

- i residui attivi da eliminare per inesigibilitd, dubbia esigibilita o insussistenza;

- i residui passivi mantenuti per un importo uguale o inferiore a quello previsto;

- i residui passivi da eliminare per insussistenza o prescrizione.

4, Sulla base della verifica effettuata da clascun responsabile, 'Area finanziaria, mediante formale
provvedimento di carattere ricognitorio da adottare entro il 30 aprile ed allegare al rendiconto,
approva:

s Pelenco dei residui attivi e passivi da iscrivere nel conto del bilancio;

» Pelenco dei residui attivi e passivi da stralciare dal conto del bilancie, indicandone i relativi motivi.

5, B vietato il mantenimento nel conto del bilancio def residui attivi & passivi che non possiedono gl
elementi costitutivi dell'accertamento e dellimpegno.

Art. 115 - Relazione illustrativa della giunta al rendiconto.

1. Il rendiconto della gestione & corredato di una relazione illustrativa della giunta comunale che
esprime le valutazioni di efficacia defl'azione condotta, sulla base dei risultati conseguiti in rapporto ai
programmi e ai costi sostenuti, Essa evidenzia i criterl di valutazione del patrimonio e delle
coraponenti economiche. Analizza e valuta i principali scostamenti intervenuti rispetto alie previsiont
iniziali e rispetto ai risultati conseguili negli esercizi precedenti, motivando le cause che li hanno
determinati.
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Art. 116 - Approvazione de! rendiconto

1. La proposta di deliberazione consiliare sul rendiconto, lo schema di rendiconto e tutti gli allegati
vengono presentati allorgano di revisione economico-finanziaria. L'organo di revisions relaziona entro
i successivi 10 giorni.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul rendiconto, lo schema di rendiconto i relativi aliegati e la
relazione dell'organo di revisione vengono messi a disposizione dei consiglieri comunali mediante
deposito presso I'Ufficio Segreteria 20 giorni prima la data prevista per Fapprovazione. Dell'avvenuto
deposito ne viene data comunicazione ai consiglieri.

3. |l rendiconto & deliberato dal consiglio comunale entro il 30 giugno successivo alla chiusura
dellesercizio finanziario cui si riferisce, tenuto motivatamente conto della relazione dellorgano di
revisione.

4. Qualora il consiglio apporti modifiche al conto del tesoriere e degli altri agenti contabili o individui
responsabilitd degli amministratori, ne viene data immediata notizia agli stessi, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni del rendiconto approvato e di tutti i documenti allegati. Entro 15 giorni
successivi alla comunicazione, il tesoriere e gli amministratori possono presentare per iscritte le loro
controdeduzioni.

5. La deliberazione di approvazione del rendiconto & pubblicata allalbo pretorio per 15 giomni
consecutivi. '

6. Nel termine di otto giorni dall’ultimo di pubblicazione delf'atto deliberativo relativo al rendiconto, il
tesoriere, gli altri agenti contabili, gli amministratori, nonché ogni cittadino possonc presentare per
iscritto all'Area finanziaria le proprie deduzioni, istanze, osservazioni o reclami.

Art. 117 - Pubblicita del rendiconto
1. I rendiconto dell'esercizio, una volta divenuto esecutivo, resta depositato per trenta giomni a
disposizione dei cittadini che vogliano esaminarlo presso I'Ufficio segreteria o presso FUfficio refazioni
con il pubblico.

2. Del deposito viene data pubblicita a mezzo avviso affisso all'albo pretorio e con altre forme di
pubblicita/notizia.

Art. 118 - Trasmissione afla Corte dei Conti
1. Entro 60 giorni dall'approvazione del rendiconto della gestione il responsabile del Area finanziaria
cura la trasmissione dei conti degli agenti contabili interni alla competenze sezione giurisdizionale
regionale della Corte dei conti, ai sensi deil'articolo 233 del TUEL.
2. Entro il termine e secondo le modalita stabilite dalla normativa vigente per tempo, il responsabile
dell'Area finanziaria trasmette alla sezione enti locali della Corte dei conti i dati relativi al rendiconto
tutte le informazioni ad esso connesse.

Sezione n. 4: Controllo di gestione

Art. 119- Finalita del controllo di gestione
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1. 1| controllo di gestione & il sistema attraverso il quale si verifica lo stato di attuazione degli obiettivi
programmati, e, attraverso I'analisi dei risultati raggiunti, delle risorse acquisite e della comparazione
tra costi @ qualitd dei servizi, si valuta l'efficienza, I'efficacia, la funzionalith e qualita di realizzazione
degli stessi, desumendone indicazioni utili all'orientamento della gestione.

2. |l controlio di gestione in particolare & finalizzato a:

a) analizzare i risultati raggiunti rispetto agli obiettivi programmati, motivando gli scostamenti registrai;
b) conseguire I'economicitd defla gestione, attraverso il controlio dei costi e un'otlimizzazione delie
risorse compatibile con conseguimento degli obiettivi prefissati;

¢) verificare I'efficacia gestionale.

3. L'esercizio del controllo di gestione & un'attivitay diffusa ad ogni livello dell'organizzazione che
compete, in particolare, a ciascun responsabile, in riferimento alls attivitd organizzative e gestionali di
propria competenza e aglh obiettivi di cui & destinatario.

Art. 120- Struttura operativa del controllo di gestione
1. Oftre allattivita di controllo di gestione svolta a tutti i livelli organizzativi, come sopra esposto, e
individuata nel Segretario Comunale che si avvale del supporto dellArea finanziaria ' unita
organizzativa competente per la funzione del controllo di gestione, con il compito di:
a) supportare l'organizzazione, ai vari livelli di responsabilita, nell'attivitd di gestione, predisponendo
analisi, strumenti, ricerche, sia in modo sistematico su iniziativa dellufficio sia in base a richieste
specifiche, in particolare degli amministratori efo dei responsabil;
b) fornire agli organi di direzione dell'ente tutti gli elementi utili alfesercizio della funzione d controllo.

2. E’ conséntita la stipula di convenzioni con altri enti per | ‘esercizio def controllo di gestione.

3. ' compito dei responsabili di Area collaborare con eventuale struttura operativa del controllo di
gestione, adottando e migliori soluzioni organizzative, per consentire la realizzazione di un sistema
informativo contabile utile a fornire le necessarie informazioni.

Art. 121 - Oggetto del controllo di gestione

1. Il controflo di gestione & riferito ai seguenti principali contenuti dell'azione amministrativa:

la coerenza rispetto ai programmi e ai progetti contenuti nei documenti di programmazione dell'ente
e negli atti di indirizzo del consiglio e della giunta;

Padeguatezza delle risorse finanziarie disponibili rispetto agli obiettivi programmati;

Pefficacia delle modalita di attuazione prescelte rispetto alle alternative possibili;

I'analisi degli scostamenti;

economicita della gestione dei servizi (calcolo del break-even-point per la determinazione delle
tariffe, analisi sulle scelte di esternalizzazione},

il rispetto dei vincoli normativi imposti sulla effettuazione delle spese.

Art. 122 Fasi del controllo di gestione

1, il controllo di gestione si articola nelle seguenti fasi:

a) preventiva, concementa l'analisi del piano esecutive di gestione e la definizione degli obietlivi da
raggiungere, nonché la verifica delfadeguatezza @ congruitd delle risorse assegnats;

b) concomitante, relativa al monitoraggio e rilevazione dei dati di gestione, con particolare attenzione
al costi e ricavi delle Aree e rilevazione dei risultati raggiunti in riferimento alle singole Aree o centri di
costo;
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c) successiva, mediante elaborazione di indici e parametri finanziari, economici e gestionali di risultato
& di processo nenché di referti periodici inerenti l'attivita complessiva dellente ovvero parti di essa
(singoli servizi o centri di costo, programmi e progetti) e relazioni comparative con altre realta.

Art. 123 - Modalita di rilevazione dei dati

1. Per l'esercizio delfa funzione di controllo di gestione 'unita organizzativa preposta pud avvalersi di
rilevazioni proprie e/o provenienti dai sistemi informativi dellente (contabili, organizzativi,
amministrativi} che elabora, mediante Fapplicazione di tecniche e metodologie appropriate.

Art. 124 - Referto del controllo di gestione

1. Lattivita del controlio di gestione si traduce in una reportistica periodica (analisi economiche,
relazioni, documenti o rapporti di gestione, ecc.) attraverso la quale vengono messi a disposizione i
risultati e le informazioni acquisite. Lattivita di referto pud essere ordinaria o straordinaria,

2. E' ordinaria l'attivita di carattere ricorrente connessa all'analisi dei costi, alla valutazione degli stati
di avanzamento dsl PEG, ai rappoerti finali sulla gestione svolta dalle varie Aree dell'ente, ecc, Essa
deve essere svolta almeno con cadenza annuale e finalizzata alla valutazione della gestione e
all'approvazione del rendiconto.

3. E' stracrdinaria Pattivita di referto connessa a specifiche esigenze dell'ente o delle singole Aree,
quali le analisi dei costi legata alla esternalizzazione dei servizi. Essa viene svolta in base alle
necessita, tenendo conto delle richieste presentate dagli organi di direzione politica e dai responsabili.

4. | referti del controllo di gestione vengono trasmessi:

a) ai responsabili di Area, ai fini del controllo operativo, in modo da supportare le loro valutazioni
sull'andamento della gestione;

b) al Sindaco, alla Giunta Comunale ai fini del controlio strategico, in modo da supportare le
valutazioni sulla congruenza delle scelte adotiate con le strategie dellamministrazione;

c) allorgano di revisione economico-finanziaria.

5. Il referto annuale deve essere presentato, insieme al rendiconto, agli amministratori, aj responsabili
e allorgano di revisione, integrandolo con la documentazione che si rende pitl opportuna in relazione
alle rispettive funzioni di clascuno dei soggetti sopra enunciati.

Art. . 125 — Analisi economiche

1. Le analisi economiche costituiscono punto di riferimento obbligatorio nelle scelte di gestione e
devono in particolare essere utilizzate:

per determinare il tipo di gestione def servizi in base alla convenienza rilevata per 1a gestione diretta
o per I'affidamento in appalto o in concessione;

per stabilire la tariffe dei servizi a domanda individuale:

per fissare i costi di rimborso di prodotti o servizi ceduti secondo i criteri commerciali:

per monitorare nel tempo il costo di ciascun servizio;

per effettuare rilevazioni comparate fra servizi affini:

per individuare sprechi nelle spese;

per costruire il sistema di indicatori.

Art. 126 - Il sistema degli indicatori
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1. Gli indicatori rappresentano una modalita di misurazione circa il grado di raggiungimento dei risultati
e, come tali, costituiscono gli strumenti funzionali all'attivita di controllo e di valutazione.

2. Gli indicatori sono distinti in tre famiglie: efficacia, efficienza e adeguatezza dell'azione
amministrativa;

gli indicatori di efficacia misurano il rapporto tra risultati raggiunti e obiettivi programmati (stato di
avanzamento, percentuale di realizzazione, rispetto dei tempi).

gli indicatori di efficienza misurano it rapporto fra risorse impiegate e risultati raggiunti (produttivita,
rendimento, economicita, qualita).

gli indicatori di adeguatezza misurano il rapporto tra obiettivi programmati e risorse impiegate.

3. La mappa degli indicatort deve essere predisposta, sentito il Nucleo di valutazione, di concerto dai
singoli responsabili di Area e dalla struttura operativa a cui compete il
controllo di gestione e presentata preventivamente alla Giunta Comunale,

4. Nella realizzazione della mappa generale degli indicatori & necessario evidenziare la finalizzazione
conoscitiva e descriverne il grado di affidabilitd e dispenibilita. | parametri di valutazione cui fare
riferimento sono fondamentalmente:

- la precisione (corrispondenza del dato all'obiettivo di conoscenza);

- la chiarezza (facile leggibilitd dell'informazione};

- costo dell'informazione (il dato deve essere reperito con un costo inferiore ai benefici prodotti);

- la tempestivita della sua raccolta.

TITOLO Vi: PATRIMONIO E INVENTAR]
Serzione n. 1: Patrimonio
Art. 127 « Patrimonio

1. Il patrimonio dell'ente & costituito dal complesso dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e passivi,
suscettibili di valutazione economica. Esso deve essere gestito in conformita aila legge, allo Statuto e
alle disposizioni del presente regolamento.

2. In relazione alla condizione giuridica cui appartengono, i beni si distinguiono in:
a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili;

c) beni patrimoniali disponibili.

3. Sono beni demaniali quelli che appartengono allamministrazione a titolo pubblicistico come indicati
negli artt. 822 e 824 del Codice civile e da altre leggi speciali.

4. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli destinati allo svolgimento dei fini istituzionali dell'ente
come specificati al secondo e terzo comma dell'art. 826 del Codice civile, nonché i beni di interesse
storico, artistico, scientifico, tecnologico, archivistico, bibliografico, naturalistico e di valore culturale
che devono essere tutelati, valorizzati e recuperati. ‘

5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinati a produrre reddito costitulto da frutti naturali o civili
e comungue tutti | beni non compresi tra quelli sopra descritti.

8. |l passaggio dei beni immobili, da una categoria all'altra & disposto con provvedimento deliberativo
della Giunta Comunale.
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7. | valori dei beni avuti & dati in deposito sono rifevati separatamente contrapponendo ai valori attivi
ed equivalenti valori passivi.

8. La gestione patrimoniale dellente & uniformata a criteri di conservazione e valorizzazione del
patrimonio e del demanio e si svolge in conformita ai seguenti indirizzi operativi:

destinare il bene ad usi strumentali per it raggiungimento dei fini istituzionali;

conseguire la massima redditivita dei beni patrimoniali disponibili;

garantire [a vigitanza sui beni;

garantire la conservazione del valore economico dei beni e della loro consistenza fisica mediante le
manutenzioni;

assumere le iniziative necessari per la tutela dei beni dellente;

osservare le regole del procedimento e dell'evidenza pubblica nell'attivita negoziale che riguarda il
patrimonio.

Art. 128 - Valutazione del patrimonio

1.1 beni del demanio e del patrimonio del Comune sono valutati come segue:

a) i beni demaniali, i terreni, i fabbricati e i beni mobili sono valutati al costo;

b) i beni acquisiti a mezzo leasing sono valutati al valore di riscatto e sono inseriti negli inventari solo
dopo Favvenuto riscatto;

c) i crediti sono valutati al valore nominale;

d}i censi, livelli ed enfiteusi sono valutati in base alla capitalizzazione della rendita al tasso legale;

e} le rimanenze, i ratei e i risconti sono valutati secondo le norme del Codice Civile:

f) i debiti sone valutati secondo il valore residuo.

2. | beni gia acquisiti alla data del 17 maggio 1995 sono valutati secondo i seguenti criteri:

a) i beni demaniali: in misura pari al'ammontare del residuo debito dei mutui ancora in estinzione
contratti per lo stesso titolo;

b} i terreni: in misura pari al valore catastale rivalutato secondo le norme fiscali. Ove non sia possibile
attribuire la rendita catastale la valutazione & effettuata secondo i criteri di cui al precedente punto;

¢} i fabbricati: in misura pari al valore catastale rivalutato secondo le norme fiscali.

3. | diritti e i valori mobiliari sono valutati al valore nominale o, se incorporati in titoli compresi nej listini
ufficiali di Borsa, alla quotazione del giorno precedente a quello di iscrizione nell'inventario.

4. | crediti e i debiti vengono valutati secondo I'importo nominale via via modificato dall'importo degli
interessi attivi o passivi capitalizzati.

Sezione n. 2: Inventari
Art. 129 - Inventari

1. L'inventario & il documento di rilevazione, descrizione e valutazione degli elementi patrimoniali ad
una certa data. Tutti i beni di qualsiasi natura ed i diritti di pertinenza del Comune devono essere
inventariati, fatta eccezione per quelli di cui al successivo articolo 136.

2, Gli inventari tenuti dall'ente sono composti dar:
1) inventario dei beni immobili:

2} inventario dei beni maobili:

3} inventario dei crediti;

4) inventario dei debiti e delle altre passivita;
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5) inventario di tutti i titoli e atli che si riferiscono al patrimonio comunale e alla sua amministrazione;

6) prospette riassuntivo degli inventari;
7) inventario delle cose di terzi avute in deposito.

3. 1 registri degli inventari, prima dell'uso, devono essere numerati. L'inventario generale (mod. |)

sottoscritto dal Sindaco, dal segretario comunale e dal responsabile della Area finanziaria.

4, Gli inventari sono aggiornati annualmente e chiusi al termine di ogni esercizio finanziario secondo le

procedure previste all'articolo 134

5. Ove cid sia consentito, gli inventari sono tenuti mediante procedure informatiche in modo da poter
essere consultati ovvero stampati per raggruppamenti determinati in funzione delle categorie, della

dislocazione, del consegnatario ovvero di ogni aliro elemento ivi rilevato.
Art. 130 - Inventari dei beni immobili

1. Gli inventari dei beni irmmmobili devono evidenziare:
- i§ numero identificativo del bene;

» la data di acquisizione o di inizio di utilizzo,

» la denominazione, 'ubicazionsa e la descrizione;

> {a condizione giuridica e il titolo di possesso;

7La suddivisione proposta nella Circotare del Ministero dell’Interno n. 15200/2 del 20 luglio 1924 non & obbligatoria, per cui
ciascun ente potra ampliare o ridurre il numero degli inventari in base alla proprie caratteristiche ed esigenze.

+ j riferimenti catastali (estremi, consistenza, rendita o reddito) e la destinazione urbana e/o edilizia;

« lo stato di conservazione;

« i vincoli e e tutele;

» le servitl, | pesi e gli oneri da cui sono gravati

= il valore contabile o di stima e il relativo criterio di valutazione;
 leventuale reddito;

« Iutilizzo ed I'Area di assegnazione;

+ il consegnatario ed il sub-consegnatario,

- eventuali atti di disposizione ¢ di modifica del bene.

Art. 131 - Inventari dei beni mobili

1. Gli inventari dei beni mobili devono evidenziare:

+ il numero identificativo del bene;

* la data di acquisizione;

« la denominazione, la descrizione e la categoria di appartenenza del bene;
» la qualita o il numero degh oggetti;

* |a dislocazione, I'Area di assegnazione e ['eventuale centro di costo;

» la condizione giuridica e il tifolo di possesso;

» lo stato di conservazione,

il valore contahile o di stima e il relativo criterio di valutazione;

« il consegnatario ed il sub-consegnatario del bene;

2. In ogni stanza o locale dovra essere esposta, di norma, una tabella contenente Felenco dei beni
maobili presenti, il numero di inventario, la descrizione del bene ed il consegnatario e sub-
consegnatario cui sono affidati. La tabella consente ai consegnatari 'esercizio della vigilanza sui beni

ad essi affidati.

Art. 132 - Inventari del debiti e dei craditi
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1. Gli inventari dei debiti e dei crediti devono evidenziare:
« il numero identificativo;

= il soggetio;

« 'oggetto e fa natura;

s il titolo giuridico;

* 'importo;

s la scadenza;

» modalita di estinzione;

+ eventuali garanzie;

* 'esigibilita e I'esistenza di procedure esecutive in corso,

2. Per ciascun debito e credito I'inventario deve altresi indicare I'imputazione al conto del bilancio ed
al conto del patrimenio.

Art, 133 - Credifi di dubbia esigibilita e crediti inesigibiii

1. Sono crediti di dubbia esigibilitd i crediti per i quali sussistono fondati elementi che facciano
supporre un difficile realizzo degli stessi.

2, Sono crediti inesigibili i crediti per i quali si verificanc contestualmente le seguenti circostanze:
a) incapacita di riscuotere;
b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.

3. | crediti di dubbia esigibilitd e i crediti inesigibili devono essere stralciati dal conto del bilancio e
conservati in apposita voce del conto del patrimonio, sino al compimento dei termini di prescrizione.
Nel caso in cui fali creditl venissero mantenuti nel conto del bilancio, dovra essere portato in
detrazione il relativo fondo svalutazione crediti.

4. Linesigibilitd o la dubbia esigibilitd dei crediti viene accertata dal responsabile della Area
competente in sede di riaccertamento dei residui atlivi. Essa viene messa in evidenza in apposito
prospetto informativo allegato al rendiconto, al fine di consentire I'espietamento dei controlli in
relazione alle cause ed alle eventuali responsabilita.

Art. 134 - Tenuta ed aggiornamento degli inventari

1. Sono preposti alla formazione, alla tenuta ed aggiornamento degli inventari;

= AREA TECNICA: per i beni immabili, censi, livelll ed enfiteusi, diritti reali di godimento sui beni:
+AREA FINANZIARIA- SERVIZIO ECONOMATO: per i beni mobili;

* AREA FINANZIARIA-SERVIZIO CONTABILITA”: per i debiti, crediti, titol e altri valori mobiliari.

2. L’aggiomamento degli inventari riguardanti i beni immobili & effettuato dall'Area Tecnica .

A tal fine tutte le Aree che, nellambito della propria attivita, seguono procedimenti aventi riflessi e
rilevanza sul patrimonio immeobiliare devono comunicarl allArea Tecnica ai fini dellannotazione delle
relative variazioni inventariali. Devono in particolare essere comunicate:

a) gl acquisti e le alienazioni immobiliari;

b) le sdemanializzazioni dei beni;

¢) la destinazione o la sottrazione di un bene ad un uso pubblico;

d) ogni altro atto o provvedimento che incide sul patrimonio immobiliare.

3. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i beni mobili & effettuato dal servizio economato, sulla
base dei buoni di carico e scarico emessi e di tutte le variazioni intervenute nella dislocazione e
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censegna dei heni mobili. A tale fine i consegnatari, oltre a trasmettere la documentazione prevista
negli articoli seguenti, compilanc entro il 31 gennaic di ogni anno un prospetto riassuntivo delle
variazioni intervenute ai fini del riscontro con le scritture contabili.

4. 'aggiornamento degli inventari riguardanti i crediti, i debiti, | titoli e gli altri valori mobiliari &
effettuato dall'Area finanziaria. A tal fine tutte le Aree che, nell'ambito della propria aftivita, seguono
procedimenti che comportano variazioni nei titoli e valori dell'ente o dei terzi ovvero che determinano
variazioni nei debiti e nei crediti non desumibili dalle scritture contabili, devono comunicarli all' Area
finanziaria ai fini dell'annotazione delle relative variazioni inventariali

5. Le Aree competenti provvedono annualmente, di norma entro il 30 aprile, all'aggiornamento degli
inventari alla data del 31 dicembre delfesercizio precedente. Le risultanze degli inventari sono
{rasmesse allArea Finanziaria per il visto di riscontro con le scritture contabili. Madiante un’apposita
determinazione avente carattere ricognitorio il responsabile dell'area finanziaria:

« d3 atto dell'aggicrnamento dell'inventario & del riscontro con le scritture contabili e con il conto del
patrimanio;

« ne propone |'approvazione al Consiglio Comunale in uno con l'approvazione del rendiconto della
gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno ftutte le risultanze del patrimonio al 31 dicembre
dell'esercizio, sono redatti in un originale e due copie, munite del visto di riscontro con le scritture
contabili, di cui: '

« l'originale viene conservato dal servizio preposto alla tenuta dell'inventario,

+ una copia & conservata dall'Area finanziaria,

¢ una copia & conservata dai consegnatari dei beni mobili,

Sezione n. 3: Beni mobifi
Art. 135 - Classificazione del beni mobhili

1. In relazione alla natura ed alla tipologia, i beni mobili si distinguono nelle seguenti
categorie:

d)} macchinari e impianti;

@) attrezzature in genere,

f) atirezzature informatiche e sistemi informatici o elettronici;

g) automezzi e mezzi di trasporto in genere;

h) mobili, arredi e macchine d'ufficio;

i} universalita di beni.

2. Per specifiche esigenze, possono essere individuate sottocategorie di beni,
Art. 136 - Beni mobill non inventariabili

1. Non sono di norma inventariabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o del medico
valare, i beni mobili aventi un costo unitario inferiore a €. 500,00 IVA compresa, fatia eccezione per
quelli appartenenti alle universalita di benis.

2. Non sono altresi inventariabili gli impianti e gli arredi fissi e inamovibili che costituiscono pertinenze
degli immobili in cui si trovano.

3. | beni mobili non inventariabili si considerane interamente ammeortizzati nell'esercizio in cui sono
acquisiti. Essi sono tenuti in evidenza in apposite scritture contabili.
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Art. 137 - Universalita di beni mobili

1. I beni moebili della stessa specie e natura, di modesto valore economico ed aventi una destinazione
unitaria possono essere inventariati come universalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalitd di beni mobili gli elementi deglli arredi d’ufficio, di scuola,
ecc., anche di valore superiore a €. 500,00, che costituiscono un complesso unitario e funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registrate con un unico numero di inventario e rilevate
globalmente per Area o centro di costo, Ai singoli elementi ¢che la compongono sara atiribuito un
rnumero d'ordine identificativo sottostante con il relativo valore, al fine di consentire discarichi parziali
in caso di danneggiamento o deterioramento.

4. In relazione a tali beni Vinventario rileva:

» il numero identificativo;

» |a data di acquisizione;

+ la condizione giuridica;

* |a denominazione e ['ubicazione:

* la quaniita;

» la destinazione;

8 Articolo 17, comma 1, D.P R, 4 settembre 2002, n, 254,

» It valore contabile o di stima ed il relativo criterio di valutazione e tutte le successive variazioni:
la percentuale e le quote di ammortamento.

Art. 138 - Materiali di consumo o di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei materiali di facile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o pits magazzini posti sotto la direzione dell'economo.

2. La gestione dei magazzini pud essere affidata ad uno o pill magazzinieri sulla base delle
disposizioni previste nel vigente regolamento per il servizio di economato.

Art 139- Consegnatari dei beni. Qualifica.
1. I beni mobili delfente sono affidati ai consegnatart che li ricevono in consegna.

2. In relazione ai compiti ad essi affidati, i consegnatari dei beni assumono la qualifica di agenti
contabili 0 agenti amministrativi. '

3. Assumono la qualifica di agente contabile i consegnatari per debito di custodia a cui vengono
affidati | compiti previsti all'articolo 140, lettere a) e b). Essi rendone it conto giudiziale della gestione e
sono sottoposti alla giurisdizione della Corte dei conti.

4. Assumono la qualifica di agente amministrativo | consegnatari per debito di vigilanza, a cui vengono

affidati i compiti previsti alfarticolo 140, lettere ¢), d), ), f) e g). Essi sono tenuti alla resa del conto
amministrativo per dimestrare la consistenza e la movimentazione dei beni ad essi affidati.

Art. 140 - Compiti, divieti ed obblighi dei consegnatari
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1. Al consegnatari possono essere affidati, anche congiuntamente:

a) la custodia, la conservazione e la gestione dei beni;

b) la gestione dei magazzini in cui sono ricoverati | beni per essere concessi in uso agli utitizzatori
finalt o per essere distribuiti ad altri soggetti responsabili, nonché la distribuzione degli oggetti di
cancelieria, di stampati e di altro materiale di facile consumo:

c) la cura del livello delle scorte operative necessarie ad assicurare il regolare funzionamento degli
uffici, delle apparecchiature informatiche e delle altre macchine in dotazione agli uffici;

d) la manutenzione dei mobili e degli arredi di ufficio, la conservazione delle collezioni e delle raccolte
di leggi, regolamenti, pubblicazioni, ecc.;

e) la vigilanza sui beni affidati nonché sul loro regolare e corretto utilizzo;

1) la vigilanza, le verifiche ed il riscontre sul regotare adempimento delle prestazioni e delle prescrizioni
contenuti nei contratti stipulati dalf ente per I'affidamento delle forniture dei beni e servizi.

2. E' fatto divieto ai consegnatari di delegare, in tutto o in parte, le proprie funzioni ad aliri soggett,
rimanendo ferma in ogni caso, la personale responsabilita dei medesimi e dei loro sostituti.

3. Relativamente ai beni mobili loro affidati, i consegnatari hanno fobbligo di tenere le seguenti
scritture contabili:

» buoni di carico e scarico;

« verbali di variazione;

« giornale di entrata e di uscita;

+ inventari;

» prospetto delle variazioni;

+ tabella dei beni mobili.

Art. 141 - Individuazione dei consegnatari agenti contabili

1. In relazione alle specifiche caratteristiche e modalitd organizzative dell'ente nonché sulla base di
quanto disposte dal vigente regolamento generale degli uffici e dei servizi, vengono nominati
consegnatari dei beni con la qualifica di agente contabile:

1) ciascun responsabile di Area, relativamente ai beni mobili ed agli automezzi assegnati in via
esclusiva all'Area cui & preposto;

2) l'economo comunale per i materiali di facile consumo e di scorta e per i beni mobili utilizzati da pid
Ares;

3) L'Area Tecnica per gli automezzi utilizzati da piu Aree

2. Ulteriori agenti contabili possono essere individuati, in relazione a specifiche articolazioni della
struttura organizzativa dell'ente, al fine di garantire una corretia gestione dei beni mobili ed il regolare
espletamento delle funzioni.

Art. 142- Nomina dei consegnatari

1. Uincarico di consegnatario con qualifica di agente contabile & conferifo a tempo indeterminato, con
deliberazione della giunta comunale, sulla base della dotazione organica vigente. Con lo stesso
provvedimento di nomina si provvede:

a} ad individuare, in relazione alle funzioni svolte ed all’Area di appartenenza, i compiti specifici de!
consegnatario;

b} ad attribuire la qualifica di agente contabile;

c) a designare uno o pil impiegati incaricati della sua sostituzione in caso di assenza o di
impedimento temporaneo del consegnatario.
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2. Llincarico di consegnatario con qualifica di agente amministrativo & conferito a tempo
indeterminato, con determinazione del responsabile dell Area competente, in relazione ai compiti ed
alle esigenze organizzative dell'Area, al fine di garantire una corretta gestione e vigilanza sui beni
assegnati.

3. | provvedimenti di nomina dei consegnatari, e dei sostituti sono notificati ai soggetti interessati e
trasmessi al responsabile dell’Area finanziaria ed alleconomo comunale. I} provvedimento di nomina
del consegnatario che assume la qualifica di agente contabile & trasmesso anche alla competente
sezione giurisdizionale regionale della Corte dei conti.

Art. 143 - Responsabllita

1. | consegnatari dei beni mohili sono direttamente e personalmente responsabili degli oggetti ricevuti
a seguito di regolare verbale di consegna, relativamente al periodo in cui sono stati in carica, secondo
le regole generali in materia di responsabilitd amministrativa e contabile.

2. | consegnatari non possono estrarre né introdurre nei tuoghi di custodia o di deposito alcun bene se
I'operazione non & accompagnata da regolare documentazione amministrativa e fiscale.

3. | consegnatari sono esenti da responsabilitd conseguenti a mancanze o danni che si riscontrino o si
verifichino nei beni mobili dopo che essi ne abbiano avuto regolare discarico o effettuato |a regolare
consegna o la distribuzione sulla scorta di documenti perfezionati.

Art. 144~ Acquisizione e carico dei beni mobili

1. La spesa relativa ai beni mobili da inventariare &, di norma, imputata al fitolo Il della spesa, salvo
diverse disposizioni di legge. Gli atti con cui viene disposto Facquisto dei beni mobili devono indicare if
responsabile del procedimento di acquisizione e inventariazione ed it consegnatario del bene.

2. L’assunzione in carico dei beni mobili nelfinventario avviene sulla base di apposito buono di carico
o fattura che dovra confenere:

a} i numero di inventario;

b} il servizio di assegnazione;

¢) la dislocazione del bene;

d) la data di consegna del bene;

e) il titolo di possesso;

)il consegnatario

q) la descrizione del bene ed i relativo valore;

h) Peventuale riferimento a beni dell'ente gid inventariati, per it quali l'acquisizione costituisce un
incremento di valore e/o una pertinenza;

i} Pintervento o il capitolo di bilancio su cui viene imputata la spesa;

i) tutta ta documentazione inerente il bene (certificati di garanzia, di collaudo, ecc.).

4. Possono essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. Il buono di carico deve essere emesso e sottoscritto dal consegnatario entro 30  giomi
dall’avvenuta consegna del bene o dall'effettuazione delle operazioni di collaudo. Il buono & redatto in
triplice copia di cui:

1) una per il consegnatario, da conservare negli atti d'ufficio;

2) una viene trasmessa al servizio economato per il riscontro nelle scritture contabiti;

3) una viene allegata al provvedimento di liquidazione della fattura.
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5. Contestualmente all'emissione del buono di carico dovra essere apposta la targhetta metallica o
adesiva sul bene riportante it numero d'inventario attribuito.

6. Qualora l'organizzazione dell'ente 1o consenta, i beni mobili possono essere ricoverati in magazzini
in attesa di essere concessi in uso agli utilizzatori finali ovvero distribuiti 2d aliri soggetti responsabili.
Si applicano, in quanto compatibili, le disposizioni previste nel vigente regolamento per il servizio di
economato.

Art. 145 - Cambio di dislocazione det beni

1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno o pit beni, che comporti o meno il cambio del
consegnatario, viene emesso apposito verbale di variazione contenente:

I numero di inventario;

la dislocazione ed il servizio di assegnazione di provenienza e quelio di destinazione;

il consegnatario uscente e quello subentrante;

la data di passaggio del bene;

la descrizione del bene ed il relativo valore,

I'eventuale provvedimento in base al guale & stata disposta la variazions.

2. Possono essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi le stesse caratteristiche.

3. Il verbale di variazione, redatto in triplice copia, deve essere emesso entro 30 giorni dal verificarsi
dellevento sottoscritto dai consegnatari e trasmesso al servizio economato per il riscontro nelle
scritture contabili.

Art, 146~ Cambio del consegnatario

1. In caso di cambiamento del consegnatario, il passaggio dei beni avviene al momento del cambio e
sulla base della materiale ricognizione dei beni esistenti da effettuarsi alla presenza del consegnatario
uscente, del consegnatario subentranie e deli’'economo comunale.

2. In situazioni particolari il passaggio pud avvenire, con la clausola di riserva, senza preventiva
ricognizione materiale dei beni. La riserva viene sciolta dal consegnatario subentrante una volia
effettuata la ricognizione dei beni, che deve avvenire entro 3 mesi successivi.

3. Delle operazioni di consegna viene redatto un verbale contenente la descrizione dei beni ed if loro
stato di conservazione. Nel verbale viene dato atto dell'avvenuta ricognizione del beni ed evidenziati |
beni mancanti o quelii in precarie condizioni d'uso.

Art. 147 - Discarico del beni mobili

1. La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per dismissioni, furti, deterioramenti, fuori uso o altri
motivi non imputabili a responsabilita del consegnatario & disposta con determinazione del
responsabile def'Area che ha in consegna il bene. Nel provvedimento viene indicato Feventuale
obbligo di reintegrazione o risarcimento del danno a carico de responsabile, nel caso in cui vengano

tiscontrate omissioni, dolo o colpa grave.

2. 1l discarico dei beni dallinventario avviene sulla base di apposito buono di discarico che dovra
contenere:

a) Il numero di inventario,

b}" Area diassegnazione;

¢) la dislocazione del bene;
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d) la data di dismissione del bene;

e} il titolo di possesso;

1) il consegnatario del bene;

g) la descrizione del bene ed il relativo valore contabile:

h) in caso di vendita, la risorsa o il capitolo di bilancio su cui viene imputata l'entrata:
i) i motivi del discarico e I'eventuale provvedimento con cui & stata disposto.

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caso di ben omogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. 1l buono di scarico deve essere emesso e sottosciitto dal consegnatario entro 30 giomni
dall'avvenuta dismissione del bene. il buono & redatto in triplice copia di cui:

1) una per il consegnatario, da conservare negli atti d'ufficio;

2) una viene trasmessa al servizio economato per il riscontro nelle scritture contabili;

3) una viene allegata alla fattura di vendita.

Sezione n. 4: Rinnovo degli inventari dei beni mobili
Art. 148 - Ricognizione dei beni mobili

1. Una volta ogni dieci anni deve essere eseguita una ricognizione dei beni mobili al fine di:
* verificare lo stato di conservazione;

* accertare l'idoneita alluso per cui sono destinati:

* rinnovare gli inventari, effettuando le opportune rettifiche ed adeguamenti di valore.

2. Alla ricognizione dei beni mobili si provvede mediante incarico ad una ditta specializzata ovvero
mediante una commissione interna costituita da almeno tre persone tra cui:

* il consegnatario del bene;

* 'economo, il responsabile dell Area finanziaria o il responsabile def'Area Tecnica

* il segretario comunale.

3. Le operazioni di ricognizione dovranno risultare da apposito verbale redatto in triplice copia e
sottoscritto da futti i componenti, da cui risultino:

* i beni esistenti in uso;

* | beni mancanti;

* i beni non pil utilizzabili o posti fuori uso per causs tecniche.

4. Il processo verbale dovra contenere un riepilogo che evidenzi il quadro di raccordo tra le operazioni
di aggiornamento degli inventari e le scritture contabili. Sulla base di tale verbale sara compilato i
nuove inventario.

8. In caso di concordanza tra la situazione di fatto (ricognizione) e la situazione di diritto (rsultanze
contabil), il verbale verra chiuso. In caso contrario dovranno essere effettuate le sistemazioni contabil
previste al successivo articolo.

Art. 149 - Sistemazioni contabili

1. Nel caso in cui i beni elencati nel verbale di ricognizione non corrispondono con quelli risultanti dagli
inventari, si dovra procedere alle opportune sistemazioni tenendo conto di-

a) beni rinvenuti e non registrati, da prendersi in carico mediante emissione di buonj di carico;

b} errori materiali di registrazione;

¢} beni risultanti mancanti, per i quali esiste regolare autorizzazione allo scarico e mai eliminati
dalf'inventario;
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d) beni risultanti mancanti per i quali non esiste regolare autorizzazione di discarico.

2. In caso di beni mancanti per i quali non esiste regolare autorizzazione di discarico e per i beni
detericrati o distrutti, la commissione dovra appurare la natura, il quantitativo ed il motivo della
mancanza del beneg, nonché quantificare il relativo valors.

3. Qualora la commissione rilevi una sensibile differenza tra il valore contabile del bene ed il valore di
stima, causato da deterioramento o danneggiamento del bene, il valore contabile del bene verra
aggiornato sulla base del valore prudenziale di stima.

4. Peri beni indicati ai commi 2 e 3, il discarico inventariale sotto il profilo contabile viene disposto con
provvedimento della Giunta Comunale. Tale provvedimento deve essere corredato della copia dei
documenti giustificativi dai quali deve evincersi il danne subito dallamministrazione o il minor valore
dei beni, evidenziando eventuali responsabilita in capo al consegnatario.

5. Il provvedimento di discarico di cui al comma precedente vale come titolo per porre in regola la
gestione dei consegnatario nei rapporti amministrativi. Esso non produce effetto di legale liberazione,
rimanendo integro ed impregiudicato il giudizio della Corte dei Conti sulla responsabifita del
consegnatario.

8. Se durante |a ricognizione dei beni mobili la commissione riconosce che alcuni beni non risultano
pitl utilizzabili per le esigenze funzionali dellente o posti fuori uso per cause tecniche, gli stessi
potranno essere individuati e dismessi, previa approvazione della Giunta Comunale.

Art. 150 - Rinnovo degli inventari

1. Terminate le operazioni di ricognizione, sistemazione contabile ed eventuale aggiomamento dei
valori, ie cui operazioni dovranno risultare da processo verbale di cui allarticolo 148 sara compilato il
nuovo inventario in un originale e due copie, it quale comprendera tutti i beni mobill esistenti in uso
alla data di rilevazione. L'originale viene conservato dal servizio economato, le copie, munite del visto
di riscontro con le scritture contabili, sono conservate dal servizio finanziario e dai consegnatari dei
beni.

2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuovo inventario dovranno riportare, a mezzo di targhette metalliche,
adesive o equivalenti, il numero d'inventario, salvo dove impossibili o improbabile.
TITOLGC ViI: LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
Art. 151 - Organo di revisione economico-finanziaria

1. l.a revisione della gestione economico finanziaria & affidata in attuazione della legge e dello Statuto
all'organo di revisione.

2. L'organo di revisione ha sede presso gli uffici del Comune, in idonei locali per le proprie riunioni e
per la conservazione della documentazione.

3. L'organo di revisione economico-finanziaria, nel'esercizio delle sue funzioni:

a) pud accedere agli atti e documenti del Comune e delle sue istituzioni tramite richiesta anche
verbale al segretario o ai responsabili. Tali atti e documenti sono messi a disposizione nei termini
richiesti 0 comunque con la massima tempestivita;

b) riceve la convocazione del Consiglio con I'elenco dei punti alf'ordine del giomo;
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c) riceve le attestazioni di assenza della copertura finanziaria della spesa rese dal responsabile
delf Area finanziaria;

d} pud partecipare alle sedute daf Consiglio dedicate alla discussione ed approvazione del bitancio di
previsione e del rendiconto;

e) partecipa, quando invitato, alle sedute dai Consiglio, della Giunta, delle commissioni consiliari |, a
richiesta dei rispettivi presidenti:

f) pud convocare, per avere chiarimenti, | responsabili di Area;

g) pud eseguire in qualsiasi momento ispazioni e controlii, anche singolarmente.

Art. 152 - Elezione dellorgano di revisione

1. L'organo di revisione & eletto dal Consiglio Comunale e dura in carica tre anni decorrenti dalla data
di esecutivita della delibera o dalla data di immediata esequibilita.

2. I revisore eletto deve far pervenire entro 8 giorni dalla notifica della delibera 'accettazione della
carica, a pena di decadenza. L'acceftazione della carica deve essere formulata con apposita
dichiarazione con allegata attestazions resa nelle forme di legge, di non sussistenza di cause di
incompatibilita ed ineleggibilita e del rispetto del limite degll incarichi.

3. I revisore, una volta accettata 1a nomina, & legato all'ente da un rapporto di servizio.

4. Salvi i casi di decadenza previsti dali'articolo 159 lorgano di revisione, per il principio della
continuita amministrativa, deve assolvere le sue funzioni fino all'accettazione della catica del nuovo
organo di revisione.

5. I"organo di revisione & rieleggibile una sola volta,

6. Entro il termine di scadenza del mandato, il Consiglic provvede all'elezione del nuovo organo;
decorso tale termine l'organo & prorogato per non pil di 45 giorni. Decorso il termine massimo di
proroga senza che si sia provveduto alla sua ricostituzione, lorgano di Revisione decade
automaticamente e gli alti adottati sono nulli.

Art. 153 - Locali e mezzi dell'organo di revisione
1. L'organo di revisione, per Fespletamento delle sue funzioni, potra utifizzare nell'orario di apertura
degli uffici e compatibilmente con le esigenze di questi, i locali ubicati nella sede municipale. Potra

inoltre utilizzare le attrezzature informatiche a disposizione della Area finanziaria.

2. L'utilizzo dei locali e delle attrezzature informatiche al dj fuori dell'orario di apertura degli uffici dovra
essere preventivamente concordato con il responsabile della gestione,

Art. 154- Principi informatori dell'attivita dalf’ organo di Revisione
1. L'organo di revisione, nellespletamento del suo mandato, si ispira ai principi di comportamento
stabiliti dai rispettivi ordini professionali. Il revisore adempie alle sue funzioni con la diligenza del
mandatario e in difetto & responsabile dei danni subiti dal Comune.
2. L'organo di revisione uniforma la sua azione di indirizzo e dj impulso, cooperazione ed assistenza

verifica e controllo, per conseguire la migliore efficacia, efficienza, economicita e produttivita
dell'azione amministrativa dell'ente.
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3. I revisore risponde della verita delle attestazioni ed & tenuto alfosservanza del segreto d'ufficio ed
a mantenere la riservatezza sui fatti e documenti di cui viene a conoscenza nell'espletamento del suo
mandato.

Art. 155 Attivita del’organo di revisione

1 Tutte le, ispezioni, verifiche, determinazioni e decisioni assunte dallorgano di revisione devono
risultare da appositi verbali, progressivamente numerati, i cui originali dovranno essere conservati con
il sistema delle deliberazioni consiliari e dotati di indice annuale.

2. 1 verbali dovranno essere sottoscritti e messi a disposizione del Sindaco, del segretario e del
responsabile dell'Area finanziaria ai fini della consultazione.

Art. 156+ Funzioni deil’organo di revisione

1. L'organo di revisione nellambito dei principi dellordinamento e dello Statuto, collabora con il
Consiglio Comunale in materie che siano oggettivamente attinenti all'esercizio delle funzioni di
controllo ed indirizzo del Consiglio stesso.

2. La collaborazione viene formulata con pareri, rilievi, osservazioni e proposte, sugli aspetti
economici, patrimoniali e finanziari del'area di competenza consiliare, tese a conseguire attraverso la
responsabilizzazione dei risultati una migliore efficienza, produttivitd ed economicita della gestione,
noncheé ad ottenere diminuzioni di costi e miglioramento dei tempi e dei modi dellintera azione
amministrativa,

3. L'organo di revisione in particolare:

1) vigila suila regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione diretta ed indiretta del
Comune relativamente all'acquisizione delle enfrate, all'effetiuazione delle spese, all'attivita
contrattuale, allamministrazione dei beni, agli adempimenti fiscali, alla completezza della
documentazione ed alla tenuta della contabilita.

2) vigila sul funzionamento del sistema dei controlli interni, sull'organizzazione e sui tempi dei
procedimenti. l.'organo di revisione pud effettuare I'attivith di controllo e verifica mediante la tecnica
del campione e programmare i controlli nel periodo del mandato. La scelta dell'estensions del
campione dovra essere faita sulla base della valutazione dei rischi di errori che possano essere
generati dalla accertata assenza di valide tecniche di controllo interno;

3) provvede, con cadenza trimestrale, alla verifica ordinaria di cassa, alla verifica della gestione del
servizio di tesoreria e di quello degli atiri agenti contabili. Partecipa inoltre alle verifiche straordinarie di
cassa di cui allart. 224 del TUEL,;

4) formula parerf sulla proposta di bilancio di previsione & documenti allegati, sulle variazioni di
bilancio, nonché sughi atti @ documenti previsti dallo Statuto e dal presente regolamento, nai termini
previsti dall'articolo successivo, anche attraverso relazioni periodiche sullandamento e funzionamento
del controlio di gestione;

5} esprime parere sui piani economico-finanziari di cui allart. 201 del TUEL

5. L'organo di revisione redige apposita relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del
rendiconto della gestione e suilo schema di rendiconto entro il termine di cui allart.116, decorrente
dalla trasmissione della stessa proposta approvata dall'organo esecutivo per consentire al consiglio
comunale 'adozione della relativa deliberazione..

8. La relazione ¢ atto obbligatorio del procedimento che si conclude con il provvedimento consiliare di

approvazione del rendiconto. Nella relazione l'organo attesta, in funzione certificatoria, la conformita
dei dati del rendiconto con quelli delle scritture contabiii del Cornune, del tesoriere e degli altri agenti
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contabili. Nella relazione I'organo deve esprimere complessivi pareri sulle gestioni affidate, a terzi, sui
rapporti con le aziende speciali, societa controllate e partecipate, nonché valutazione complessiva
degli aspetti finanziari, economici e patrimoniali delle gestioni, formulando considerazioni, rilievi e
proposte tendenti a conseguire migliore efficienza, efficacia ed economicita.

7. L'organo di revisione ha I'obbligo di riferire immediatamente al Consiglio le gravi irregolarita
riscontrate nella gestione del Comune, nonché di contestuale denuncia — qualora queste possano
configurare ipotesi di responsabiiitd degli operator, agi organi titclari delle relative azioni
giurisdizionali.

8. Prima della formalizzazione definitiva del rilievo, Porgano deve acquisire chiarimenti dal o dai
responsabili a cui la grave irregolarita appare addebitabile,

9. Il referto deve essere trasmesso al Sindaco. Il Consiglioc Comunale deve essare convocato enfro 20
giomi dal ricevimento della comunicazione per la valutazione della denuncia e per l'adezione dei
provvedimenti conseguenti.

Art. 157 Termini e modalita per I'espressione dei pareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il parere sulla proposta di bilancio annuale, pluriennale e
relazione previsionale e programmatica, predisposti dallorgano esecutivo, entro 10 giomi dal
risevimento. Nel caso di accoglimento di emendamenti consiliari alio schema di bilancio I'organo deve
formulare ulteriore parere entro 5 giorni dal ricavimento dell' emendamento.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entro 7 giorni dal ricevimento della proposta di deliberazione
o della richiesta. Le proposte di deliberazione devono essere munite delle attestazioni e dei parer
previsti dal TUEL.

3. La richiesta di acquisizione del parere pud essere effettuata dal Sindaco, dal Segretario comunale e
dai funzionari interessati & trasmessa all’'organo di revisione anche via fax, facende seguire l'originale.

4. L'organo esecutivo pud richiedere pareri preventivi all'organo di revisione in ordine agli aspetti
finanziari, fiscali, economici e patrimoniali delle materie di competenza. L'organo di revisione esprime
le proprie valutazioni entro 10 giorni dal ricevimento della richiesta.

Art. 158 Affidamento di incarichi

2. L'organo di revisione potrd avvalersi, sotto la propria responsabilita ed a sue spese, di tecnici
contabili ed aziendali, per le funzioni inerenti la revisione economico-finanziaria.

Art. 159 — Cessazione, revoca e decadenza dall'incarico

1. Il revisore cessa dall'incarico per:

e) scadenza del mandato;

f)} dimissioni volontarie;

g) impossibilita di svolgere il propric mandato. Il presidente ne da comunicazione allente entro § giorni
da momento in cui viene a conoscenza dsll'impedimento.

2. Il revisore viene revocato dallincarico per grave inadempienza nell'espletamento delle sue funzioni
e, in particolare, per mancata presentazione della relazione alla proposta di deliberazione consiliare
del rendiconto entro il termine previsto, Il Sindaco, sentito il responsabile del 'Area finanziaria,
contestera i faiti al revisore assegnando 10 giorni per le controdeduzioni.
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3. It revisore decade dail'incarico:
» per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimento dell'incarico;
» per cancellazione o sospensione dall’albo o registro professionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico vengono dichiarate dal consiglio comunale che, nella
stessa seduta o nella prima seduta utile successiva provvederd alla sostituzione.

Nel caso di dimissioni volontarie il revisore resta in carica fino all'accettazione dellincarico da parte
del sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione del consiglio comunale da notificare all'interessato
entro 10 giorni dall'adozione.

Art. 160 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di elezione il Consiglioc Comunale determina i compensi ed i rimborsi spese
spettanti entro i limiti di legge.

2. Al revisore avente la propria residenza al di fuori del capoluogo del Comune spetta il rimborso delle
spese di viaggio, effettivamente sostenute, per la presenza necessaria o richiesta presso la sede del
Comune per lo svolgimento delle proprie funzioni. Allo stesso, inoltre, ove cid si renda necessario in
ragione cegli incarichi svolti, spetta il rimborso delle spese effettivamente sostenute per il vitio e per
lalloggio nella misura determinata per | componenti dellorgano esecutivo. Le modalita di
determinaziona delle spese di viaggio sono stabilite con la delibera di elezione.

3 Nel caso di cessazione per qualsiasi causa dallincarico, il compenso verra cosrisposto in relazione
al rateo maturato fino alla data di effetto della cessazione.

TITOLO Vil - NORME TRANSITORIE E FINALI
Art. 181 — Pubblicazione ed entrata in vigore

1. Il presente regolamento & pubblicato all'Albo Pretorio del Comune per 30 giorni consecutivi ed entra
in vigors il rentunesimo giorno successivo alla pubblicazione.

Art. 162- Rinvio ad alire disposizioni

1. Per quanto non previsto dal presente regolamento si fa rinvio alle norme cortenute
nellordinamento ed in altre disposizioni specifiche di legge nonché del regolamento per
f'amministrazione del patrimonio e per la contabilith generale delio Statos, in quanto compatibiti.

2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventi carattere inderogabile, incompatibili con it presente
regolamento, si applicheranno le norme di legge cogenti, in attesa dell adeguamento delle disposizion
del presente regolamento.

Art. 163 - Abrogazione di norme

1. Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento sono abrogati il regolamento di contabilita
approvato con deliberazione consiliare n. 46 del 10.07.1996, nonché le norme incompatibili previste in

altri regolamenti comunali, che dovranno, comunque, essere successivamente adeguati.
s Si veda il regio decreto 23 maggio 1924, n. 827 recante “ Regolamento per Vamministrazione del patrimonio e per Ia
contabiiity generale detlo Stato”,
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